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Instrukcja wypetnienia formularza dla wniosku o wydanie certyfikatu do integracji z ePUAP
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Instrukcja wypetnienia formularza dla wniosku o wydanie certyfikatu do integracji z ePUAP

2 WSTEP

Niniejszy dokument jest instrukcja wypetniania formularza dla wniosku o wydanie certyfikatu
dla systemu teleinformatycznego stuzacego zapewnieniu bezpieczenstwa wymiany informacji
z ePUAP.

Celem niniejszego dokumentu jest zapoznanie uzytkownikdéw (podmioty publiczne)
z formularzem umozliwiajgcym uzyskanie certyfikatu do integracji z ePUAP.

Podmiot publiczny w pierwszym kroku wysyta wniosek do Ministerstwa Cyfryzacji.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, na adres e-mail wskazany we wniosku, wysytana jest
informacja zawierajgca dalsza instrukcje postepowania. Instrukcja zawiera link z unikalnym
kodem prowadzacym do witryny PWPW. Po przejsciu na witryne nalezy wypetni¢ znajdujacy
sie tam formularz. Dane wypetnione w formularzu musza by¢ identyczne jak dane wskazane
we wniosku, przestanym do Ministerstwa Cyfryzacji.
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Instrukcja wypetnienia formularza dla wniosku o wydanie certyfikatu do integracji z ePUAP

3 OPIS POL DOSTEPNYCH W FORMULARZU

Po przejsciu do adresu witryny z instrukcji zawartej w liscie e-mail, uzytkownik (podmiot publiczny)
wypetnia formularz przedstawiony na Rysunku 1.

Formularz dla wniosku o wydanie certyfikatu do integrac)i z ePUAP

Imig

Nazwisko

Nazwa powszechna

Organizacja

Nazwa systemu

Numer sprawy

Jednostka organizacyjna

Kraj

Adres e-mail

WojewGdziwo

Miasto

Ulica

Kod pocztowy

Alternatywna nazwa podmiotu 1
Alternatywna nazwa podmioiu 2
Alternatywna nazwa podmioiu 3
Hasto do uniewazniania certyfikatu *

Powtdrz hasto do uniewazniania
certyfikatu *
Hasto do zabezpieczenia pliku p12 *

Powt6rz hasto do zabezpieczenia pliku
pl2*

* Wprowadzone wartosci hasel nalezy zapamietaé, gdyz beda potrzebne odpowiednio do instalacji certyfikatu
w magazynie kluczy / na karcie mikroprocesorowej lub uniewaznienia certyfikatu na przyktad w przypadku

ujawnienia klucza prywatnego.
ZatwierdZ i wyélij formularz

Rysunek 1 Formularz dla wniosku o certyfikat do integracji z ePUAP

W formularzu dostepne sg nastepujace pola, pozwalajgce na uzyskanie certyfikatu:
Imie — imie osoby upowaznionej do odbioru nosnikéw kluczy kryptograficznych (pole obowigzkowe),

Nazwisko — nazwisko osoby upowaznionej do odbioru nosnikdw kluczy kryptograficznych (pole
obowigzkowe),

Nazwa powszechna — adres domeny lub staty numer IP systemu, ktéry bedzie uzyskiwat dostep do
ePUAP (pole obowigzkowe),

Organizacja — nazwa podmiotu publicznego (pole obowigzkowe),

Nazwa systemu — nazwa systemu teleinformatycznego, ktéry bedzie uzyskiwat dostep do ePUAP
(pole obowigzkowe),

Numer sprawy — numer sprawy z tematu wiadomosci e-mail otrzymanej z Ministerstwa Cyfryzacji
(pole obowigzkowe),

Jednostka organizacyjna — dodatkowa nazwa jednostki organizacyjnej (pole nieobowigzkowe),

Kraj — nazwa kraju (pole obowigzkowe),
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Instrukcja wypetnienia formularza dla wniosku o wydanie certyfikatu do integracji z ePUAP

Adres e-mail — adres e-mail osoby upowaznionej do odbioru nosnikéw kluczy kryptograficznych (pole
obowigzkowe),

Wojewddztwo — nazwa wojewddztwa (pole obowigzkowe),
Miasto — nazwa miejscowosci (pole obowigzkowe),

Ulica — nazwa ulicy (pole nieobowigzkowe),

Kod pocztowy — pole nieobowigzkowe,

Alternatywna nazwa podmiotu 1 — alternatywna nazwa domeny lub staty numer IP systemu, ktéry
bedzie uzyskiwat dostep do ePUAP (pole nieobowigzkowe),

Alternatywna nazwa podmiotu 2 — alternatywna nazwa domeny lub staty numer IP systemu, ktéry
bedzie uzyskiwat dostep do ePUAP (pole nieobowigzkowe),

Alternatywna nazwa podmiotu 3 — alternatywna nazwa domeny lub staty numer IP systemu, ktéry
bedzie uzyskiwat dostep do ePUAP (pole nieobowigzkowe)

Hasto do uniewazniania certyfikatu * — hasto powinno zawieraé co najmniej: 8 znakdw, 1 znak
specjalny, 1 mata litere, 1 duzg litere, 1 cyfre (pole obowigzkowe),

Powtodrz hasto do uniewazniania certyfikatu * — nalezy powtdrzy¢ hasto wpisane powyzej (pole
obowigzkowe),

Hasto do zabezpieczenia pliku p12 * — hasto powinno zawiera¢ co najmniej: 8 znakdéw, 1 znak
specjalny, 1 mata litere, 1 duzg litere, 1 cyfre (pole obowigzkowe),

Powtdrz hasto do zabezpieczenia pliku p12 * — nalezy powtdérzy¢ hasto wpisane powyzej (pole
obowigzkowe).

Po uzupetnieniu co najmniej pél obowigzkowych uzytkownik zatwierdza formularz przyciskiem
ekranowym Zatwierdz i wyslij formularz. Wyswietlony zostaje ekran jak na Rysunku 2.

Wprowadzony wniosek zostaje skierowany do Punktu rejestracji, gdzie wygenerowany zostaje
certyfikat. Nastepnie certyfikat zostaje wystany listem e-mail do wnioskujgcego uzytkownika
(podmiotu publicznego) na adres wskazany we wniosku oraz formularzu dla wniosku o certyfikat do
integracji z ePUAP.

Formularz dla wniosku o wydanie certyfikatu do integracji z ePUAP

Wprowadzono nowy wniosek o wydanie certyfikatu uwierzytelniajacego do
ePUAP

Rysunek 2 Potwierdzenie wprowadzenia formularza
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