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2 Wprowadzenie

Niniejszy dokument jest instrukcjg uzytkownika dla aplikacji:

e RPAP — Repozytorium Proceséw Administracji Panstwowe;j

e RDPA — Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

e (CSUIA — Centralne System Uwierzytelniania i Autoryzacji

e Log Manager — Manager logéw z operacji wykonywanych w w/w aplikacjach

2.1 Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest przedstawienie funkcjonalnosci podsysteméw RPAP, RDPA, CSUIA,
LogManager tworzonych dla systemu ePUAP w ramach projektu ePUAP2 w postaci instrukcji
uzytkownika. Instrukcja definiuje wszystkich uzytkownikéw wystepujacych w aplikacjach, zakres

funkcjonalnosci dla poszczegélnych uzytkownikéw oraz sposéb ich wykonywania.

2.2 Zastosowane skroty i pojecia

Skrét / pojecie ~ Opis skrétu / pojecia

Autoryzacja W bezpieczenstwie informacji proces nadawania podmiotowi
uprawnien do danych. Celem autoryzacji jest kontrola dostepu,
ktdra potwierdza, czy dany podmiot jest uprawniony do
korzystania z zgdanego zasobu.

CPI Centrum Projektow Informatycznych

KUP Katalog Ustug ePUAP jest unikalnym, w skali systemow
informatycznych administracji publicznej, wyznacznikiem sposobu
prezentowania i opisywania ustug w administracji. Uzytkownikom
ePUAP jest prezentowany jako , Lista spraw”. Katalog ustug ma na
celu utrzymywanie spadjnej listy ustug publicznych $wiadczonych
droga elektroniczng (nie tylko tych realizowanych przez ePUAP)
oraz ich efektywne wyszukiwanie, nawigowanie, wertowanie oraz

filtrowanie.
ORYX Edytor BPMN - (http://code.google.com/p/oryx-editor/)
Instrukcja Uzytkownika Strona 6 z 102
IN NOWACYJ NA UNIA EUROPEJSKA :"*“:
GOSPODARKA rozwon recionaLNEco IO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, tel. +48 22 315 20 00, fax. +48 22 315 20 01, e-mail: sekretariat@cca.gov.pl, www.cca.gov.pl


http://code.google.com/p/oryx-editor/

“ePunapPn

Podmiot Publiczny Podmiot posiadajgcy odpowiednie oznaczenie w KAP.

Proces Bazowy Model procesu na poziomie ogdlnym, tworzony przez organ
ustawodawczy. Proces Bazowy opisuje prawnie zdefiniowane ramy
Swiadczenia ustugi przez Podmiot Publiczny.

Proces Wtasciwy Model procesu na poziomie szczegétowym, tworzony przez

Biznesowy Podmiot Publiczny, bazujgcy na wytycznych z powigzanym
Procesem Bazowym. Opisuje szczegdétowo sposdb swiadczenia
ustug przez Podmioty Publiczne.

Proces Wtasciwy Proces w wersji mozliwej do wykonania, wykonywany na

Wykonywalny oprogramowaniu Koordynator.

Pz Profil zaufany ePUAP

RDPA Repozytorium Dobrych Praktyk. Podsystem ePUAP stuzacy do
wymiany miedzy uzytkownikami informacji na temat dobrych
praktyk zwigzanych z dziatalnoscig Podmiotu Publicznego.

RPAP Repozytorium Procesdow Administracji Publicznej. Podsystem
ePUAP odpowiadajacy za definiowanie biznesowych proceséw
bazowych, biznesowych proceséw wtasciwych

oraz ich korelacje wraz z instancjami wykonywalnych proceséw
wiasciwych.

Skrytka Element ePUAP pozwalajacy na przekazywanie dokumentéow
pomiedzy ustugobiorcami i ustugodawcami ustug publicznych (w
obie strony) wraz z wystawieniem odpowiednich poswiadczen.

PB Proces Bazowy
PWB Proces Wtasciwy Biznesowy
DP Dobra Praktyka
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3 RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk

RDPA — Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji, jest podsystemem ePUAP stuzgcym do
wymiany wiedzy w obszarze administracji publicznej na linii urzednik-urzednik oraz urzednik-
obywatel. Jest to podsystem, do ktérego dostep majg wszyscy obywatele, nawet niezalogowani,
natomiast specyficzne funkcje dostepne sg dopiero po uwierzytelnieniu w ePUAP.

RDPA nawigzuje w swoich zatozeniach do oprogramowania typu Wiki. W obszarze tego podsystemu
Uzytkownicy majg mozliwos¢:

Wyszukiwania i przegladania Dobrych Praktyk,

Zaktadania nowych, edycji istniejgcych oraz wersjonowania Dobrych Praktyk,
Publikowania Dobrych Praktyk,

Komentowania Dobrych Praktyk,

Wiazania Dobrych Praktyk z obiektami z innych podsystemdéw ePUAP,

ok wnN R

Zarzadzania szablonami Dobrych Praktyk, wraz z edycjg pdl na tych szablonach.

3.1 Charakterystyka uzytkownikow

| Nazwa Aktora Rola Aktora

Niezarejestrowany Uprawnienia uzytkownika nieposiadajgcego konta na ePUAP
uzytkownik ePUAP
Zarejestrowany uzytkownik Uprawnienia uzytkownika posiadajgcego konto na ePUAP
ePUAP

Uzytkownik ePUAP Uprawnienia takie jak dla Zarejestrowanego uzytkownika ePUAP,
posiadajacy PZ z dodang mozliwoscig komentowania Dobrych Praktyk oraz
przegladania instancji zapoczatkowanych przez siebie Procesow
Wtasciwych.
Whnioskodawca RDPA Uprawnienia do tworzenia Dobrych Praktyk Administracji
Administrator RDPA Uprawnienia do publikacji Dobrych Praktyk Administracji
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3.2 Administrator RDPA

3.2.1 Dodanie szablonu Dobrej Praktyki
W celu dodania szablony dobrej praktyki, nalezy by¢ zalogowanym na konto uzytkownika

administratora RDPA. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac opcje ‘Szablony Praktyk’.

~ ePUAP - Strefa klienta X w ePUAP - RDPA

<« C | betps//dev.epuap.gov.pl/v trefa-urzednika/inne-sy a | =
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
o DESEEET Wersja dobrej praktyki
Szablony Praktyk Odswies
Slownik pél Prakiyk v m
€« < Pozycje 1-15z 136 > o»
Temat Wersja dobrej praktyki  Stan dobrej praktyki ¥ Datazmianystanu  Podmiot publiczny Cperacje
0000 1 Nieopublikowana 20153-12-15 08:14 Iuk_podmiot Poréwnanie
666 1 2015-12-11 11:16  luk_podmiot Podglad v
VEXVX 1 Nieopublikowana 2015-12-11 10:57 luk_podmiot Porownanie
dzisiajesza 2 2015-12-10 10:34 luk_podmiot Podglad v
dobra prakiyka 2 zﬁgﬁ‘g;[‘a do 201512091225  ABC Organizaca  Podglad v
777 1 zﬁ‘;g’;‘ga‘”a do 2015-12.09 1020 luk_podmiot Podglad v
- — e eo o VWYTWORNIA o i

W oknie ‘Szablon’ wybra¢ przycisk ‘Dodaj szablon’

= ePUAP - Strefa klienta

X7 w ePUAP - RDPA

<« C & berps://dev.epuap.gov.pl/v efa-urzednika/inne-syst w =
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
Szablony Praktyk Odswiez
Stownik pdl Praktyk v E
« ¢ Pozycje115z30 > »
¥ \Wersja szablonu Stan szablonu Cperacje
30 Podglad v
29 Odrzucony Podglad v
28 Archiwalny Podglad v
27 Odrzucony Podglad v
26 Archiwalny Podglad v
25 Archiwalny Podglad v
24 Archiwalny Podglad Y -

Na ekranie ‘Dodaj szblon’ dodac pola szablony przy pomocy przycisku ‘Dodaj’
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= ePUAP - Strefa klienta X = ePUAP - RDPA

= C' | {5 bepss://dev.epuap.gov.pl/wp

strefa-urzednika/inne

®  Dobre prakiyki Dodaj szablon
Szablony Praktyk 4 wrod

Stownik pdl Praktyk

Szablon Wersja szablonu -

Pola szablonu

Dodaj
€ ¢ pozyceo0ozo > ¥
L Kod Nazwa Ty Licznoéé Pol Operacje
P - ve - wymagane P )
Brak danych do wyswietlenia
Historia stanow szablonu & < Poyceoozo * *
Data Stan Autor zmiany Komentarz

Brak danych do wyswietlenia

Po dodaniu wszystkich pdél, wybraé przycisk ‘Zapisz’ u dotu ekranu. W efekcie szablon zostanie
dodany, wyswietli sie komunikat ‘Element zostat dodany’. Szablon widoczny jest na ekranie
szablondw, znajduje sie w stanie ‘Nieopublikowany’

~w ePUAP - Strefa klienta XY == ePUAP - RDPA

€« C | & baps://dev.epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-urzednika/inne-systemy/rdpa w =
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
g  Dobre praktyki l J Element zostat dodany |
Szablony Praktyk Szablon Dodaj szablon .
Stownik pdl Praktyk A
Odswiez
. Q]
« ¢« Pozycje115z31 > »
¥ Wersja szablonu Stan szablonu Operacje
31 Nigopublikowany Eaytuj v
30 Podglad v
29 Odrzucony Podglad v
28 Archiwalny Podglad v
27 Odrzucony Podglad v
26 Archiwalny Podglad v

3.2.2 Przekazanie szablonu do akceptacji
Dla danego szablonu z opcji dostepnych, wybieramy ‘Przekaz do akceptacji’. Wyswietli sie komunikat

potwierdzajacy, nalezy zaakceptowac operacje.
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Zmiana stanu szablonu

Czy na pewno zmienic stan szablonu na Przekazany do akceptacji?

Po akceptacji wyswietli sie komunikat potwierdzajacy.

I J Stan szablonu zostal zmieniony na Przekazany do akceptac]i.

3.2.3 Opublikowanie szablonu
Dla danego szablonu z opcji dostepnych, wybieramy ‘Publikuj’.

g = ePUAP - Strefa klienta XY .~ ePUAP - RDPA

€« C' | (% betps://dev.epuap.gov.pl/wps/mypo trefa-urzednika/inne-systemy/rdpa bicd
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
g  Dobre praktyki Szablon Dodaj szablon >
Szablony Praktyk Odéwiez
Stownik pél Praktyk Stan szablo v ﬂ
« ¢ Pporycje115z31 > »
¥ \Wersja szablonu Stan szablonu Cperacje
3 Przekazany do akceptacji Podglad
Kopia
Publikuj
QOdrzué
30 Podglad v
29 Odrzucony Podglad v
28 Archiwalny Podglad v
27 Odrzucony Podglad \4
26 Archiwalny Podglad v
28] Archiwalny Podglad v
;. . e ‘ . s , . ‘ .
Wyswietli sie okno ‘Zmien stan szablonu, wybrac przycisk ‘Dalej
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w ePUAP - Strefa klienta XY w ePUAP - RDPA

<« C'  ( batyss//dev.epuap.gov.p

ypo zednika/inne

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

' Dobre praktyki Zmien stan szablonu

. Szablony Praktyk « wréd

E"_ Stownik pél Praktyk
Szablon Wersja 31

Zmiana stanu Stan biezacy Przekazany do akceptacji

Stan docelowy Opublikowany

i

7 rozbudowa elektronicznej platformy ) NOTAPRAWNA REGULAMIN DOSTEPNOSG —MAPA STRONY
ustug administracji publicznej

Porial nadzorowany przez Ministra Administracji i Cyfryzaciji

| e

Wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy, nalezy zaakceptowac operacje.

Zmiana stanu szablonu

Czy na pewno zmieni¢ stan szablonu na Opublikowany?

Po akceptacji wyswietli sie komunikat potwierdzajacy.

‘ J Stan szablonu zostal zmieniony na Opublikowany.

3.2.4 Odrzucenie publikacji szablonu
Z okna gtéwnego szablonéw
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ﬁ w ePUAP - Strefa klienta XV w ePUAP - RDPA

€« C' | & baps://dev.epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-urzednika/inne-systemy/rdpa w =
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji .
Szablony Prakiyk Odéwie?
Slownik pal Prakiyk Sfan szablo v E
« ¢ Pozycje115232 > »
¥ Wersja szablonu Stan szablonu Cperacje
32 Przekazany do akceptacji Podglad v
3 Podglad v
30 Archiwalny Podglad v
29 Odrzucony Podglad v
28 Archiwalny Podglad v
27 Odrzucony Podglad v
26 Archiwalny Podglad v

Dla danego szablonu z opcji dostepnych, wybieramy ‘Odrzud’.
izablonu Cperacje

<azany do akceptacji Podglad
Kopia
Publikuj
Odrzué

Podglad v

W efekcie pojawi sie okno ‘Zmien stan szablonu’, nalezy podac powdd odrzucenia i wybrac przycisk
‘Dalej’

Zmien stan szablonu

<+ wroc

Szablon Wersja 32

Zmiana stanu Stan biezacy Przekazany do akceptacji

Stan docelowy Odrzucony

Komentarz

Powdd
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Wyswietli sie komunikat potwierdzajacy, nalezy zaakceptowac operacje.

I ;
Zmiana stanu szablonu

Czy na pewno zmieni¢ stan szablonu na Odrzucony?

Nie, nie chce zmieniaé

Po akceptacji wyswietli sie komunikat potwierdzajacy.

I J Stan szablonu zostat zmieniony na Odrzucony

3.2.5 Edycja szablonu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’. Opcja ‘Edytuj’ dostepna jest tylko w stanie

‘Nieopublikowany’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Szablony Praktyk’

2. Z dostepnej listy Szablonéw dla szablonu w stanie ‘Nieopublikowany’, wybrac¢ opcje ‘Edytuj’ w
kolumnie ‘operacje’

3. Korzystajac z przycisku ‘Dodaj’ doda¢ dowolne pole do szablonu, nastepnie wybraé przycisk

‘Zapisz szablon’

Odswiez
an szablonu v m
« < Pozycje115z33 » »
¥ \Wersja szablonu Stan szablonu Operacje
33 Nieopublikowany Edytuj
Usun
Przekaz do akceptacji
32 Odrzucony Podglad v
31 Podglad v
30 Archiwalny Podglad v

W efekcie pojawi sie komunikat: Element zostat zaktualizowany.

3.2.6 Dodanie pola do szablonu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’
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Z okna gtdwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Stownik pdl praktyk’
Wybra¢ przycisk ‘Dodaj pole’
Wypetni¢ pola Kod, Nazwa, Opis i Typ przyktadowymi danymi

PN

Wybrac przycisk ‘Zapisz pole’

Dodaj szablon

Szablon Wersja szablonu -

Pola szablonu
Dodaj
« ¢ PozycjedO0zo * *»

Fole

wymagane  CPEraCie

Lp. Kod Nazwa Typ Licznosé

Brak danych do wyswietlenia

3.2.7 Edycja pola szablonu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’

Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Szablony Praktyk’
2. Z dostepnej listy Szablondw dla szablonu w stanie ‘Nieopublikowany’, wybrac¢ opcje ‘Edytuj’ w
kolumnie ‘operacje’

3. W oknie edycji szablonu w sekcji ‘Pola szablonu’ wybra¢ przycisk ‘Edytuj’ dla dowolnego pola

Dodaj szablon

Szablon Wersja szablonu -

Pola szablonu
Dodaj
“« <  Ppozycje11z1 * »

Fole

Lp. Kod Nazwa Typ Licznosgé Wymagane Operacje
1 11 1 G 1 tak Edytuj ¥
Znakow b
4, Dokonac¢ dowolnych zmian a nastepnie wybraé przycisk ‘OK’
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Edytuj pole szablonu

<+ wrdcd
Szablon Wersja szablonu  —
Pole Pole * | 11 ol I
Nazwa 11
Pole ¢
wymagane
Licznosé = | 1

A _

W efekcie wyswietli sie komunikat: Element zostat zaktualizowany. Zmiany zostang zatwierdzone po
kliknieciu Zapisz.

3.2.8 Dodanie szablonu poprzez kopie
Kopie mozna wykonac z juz istniejgcych szablonéw w kazdym stanie.

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ istnieje jeden szablon w stanie Opublikowany

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Szablony Praktyk’
2. Wybra¢ opcje ‘Kopia’ w kolumnie ‘Operacje’
Odswiei

Stan szablonu A ﬂ

« ¢ Pozycje115z32 > »

v Wersja szablonu Stan szablonu Operacje
32 Odrzucony Podglad
Kopia
31 Podglad v
30 Archiwalny Podglad v
29 Odrzucony Podglad v
28 Archiwalny Podglad v
4. W oknie edycji szablonu w sekcji ‘Pola szablonu’ wybra¢ przycisk ‘Dodaj’
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5. Wybraé wartos$c z listy rozwijanej 'Pole'. Zaznaczy¢ badz odznaczy¢ czy pole ma by¢

wymagane. Wprowadzi¢ warto$¢ w polu 'Licznos¢'.
6. Wybra¢ przycisk 'OK’

W efekcie wyswietli sie komunikat , Element zostat zaktualizowany”

I J Element zostal zaktualizowany

3.2.9 Usuniecie szablonu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ Usung¢ mozna szablon tylko w stanie
‘Nieopublikowany’

Z okna gtéwnego aplikacji wybraé przycisk ‘Szablony praktyk’
2. Zlisty szablonéw dla szablonu w stanie ‘nieopublikowany’ wybra¢ opcje ‘Usun’ w kolumnie

‘operacje’

Odswiez
« <« Pozycje1-15z33 » »

¥ \Wersja szablonu Stan szablonu Operacje
33 Nieopublikowany Edytuj

Usun

Przekaz do akceptacii
32 Odrzucony Podglad v
31 Podglad A

3. Potwierdzi¢ operacje usuniecia szablonu wybierajac przycisk ‘Tak, chce usunaé’

Usuwanie

Czy na pewno usunac¢ wybrana pozycje? |

Wyswietli sie komunikat: Element zostat usuniety

I J Element zostat usuniety
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3.2.10 Dodanie pola do stownika pdl szablonow
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’

1. Z okna gtdéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Stownik pél praktyk’
2. Wybra¢ przycisk ‘Dodaj pole’
Odswiez

e M B

Kod Nazwa Opis Typ Operacje

« ¢ Pozycje115z47 > »

prosze podac adres

0001 email STl Cigg znakow Edytuj v
435 test opis opis opis Data Edytuj v
232 test kjhoiji Liczby catkowite Edytuj v
00250 TESTPAW TESTPAW Data Edytuj v
11 11 11 Ciag znakow Edytuj v
3. Wypetnic pola Kod, Nazwa, Opis i Typ przyktadowymi danymi
4, Wybra¢ przycisk ‘Zapisz pole’
Dodaj pole
“ wrot
Pole szablonu Kod *
Nazwa *
Opis
Typ* v

Anuluj Zapisz pole >

W efekcie nowe pole zostato dodane do stownika, wyswietlony zostaje komunikat: Element zostat
dodany. Pole widoczne jest na liscie pdl stownika

I J Element zostat dodany
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3.2.11 Edycja pola szablonu w stowniku
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ Mozna edytowac tylko pole w stowniku, ktdre nie

byto jeszcze przypisane do szablonu

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Stownik pol’
2. Z dostepnej listy pdl stownika. Dla pola, ktére nie byto jeszcze przypisane do szablonu i wybrac

opcje ‘Edytuj’ w kolumnie ‘operacje’

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

. o Stownik pél

. Szablony Praktyk Odséwiez
[#=  stownik pol Praktyk M m
« ¢ Porycje115248 > »
Kod Nazwa Opis Typ Operacje
0001 email prosze podat adres Ciag znakow Edytuj v
email

435 test opis opis opis Data Edytuj v
232 test kjhaiji Liczby calkowite Edytuj v
00250 TESTPAW TESTPAW Data Edytuj v
1" 11 11 Ciag znakow Eaytuj v

3. W oknie edycji pola, wprowadzi¢ dowolne zmiany nastepnie wybrac przycisk ‘Zapisz pole’
Edytuj pole: email

< wrod

Pole szablonu Kod® | 0001

Nazwa* | email
Opis | prosze podac adres email

Typ* | Ciag znakow x| v

Anuluj Zapisz pole »

W efekcie pojawi sie komunikat: Element zostat zaktualizowany. Pole dostepne jest na liscie pdl.

‘ J Element zostat zaktualizowany ’

3.2.12 Usuniecie pola ze stownika
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ Mozna Pole w stowniku, ktére nie byto jeszcze

przypisane do szablonu.

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Stownik pdl’
2. Z dostepnej listy pol stownika. Dla pola, ktdére nie bylo jeszcze uzywane w systemie, wybrac
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opcje ‘usun’ w kolumnie ‘operacje’

Odswiez
_.\ ! M B
#« < Porycje115z48 » »
Kod MNazwa Opis Typ Cperacje
0001 email prosze podat adres Ciag znakow Edyluj
Usun
435 test opis opis opis Data Edytuj v

3. Potwierdzi¢ operacje usuniecia pola wybierajac przycisk ‘Tak, chce usunac’

Usuwanie

Czy na pewno usunac wybrana pozycje?

Wyswietlony zostanie komunikat: Element zostat usuniety

I J Element zostat usuniety

3.2.13 Opublikowanie dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ DP w stanie ‘Przekazana do akceptacji’
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1. Dla DP w stanie ‘Przekazana do akceptacji’ wybra¢ opcje ‘Publikuj” w kolumnie ‘Operacje’

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

B} Dovre prakiyi Wersja dobrej praktyki
B Szablony Praktyk Odéwie?
5 . . 3 obrej praktyki
i Stownik p6l Praktyk tan dobre] praktyki v m
« < Pozycje1415z136 > »

Temat Wersja dobrej praktyki ~ Stan dobrej praktyki w Data zmiany stanu Podmiot publiczny Cperatje
0000 1 Nieopublikowana 2015-12-15 0814 luk_podmiot Parownanie
666 1 2015-12-11 11:16 luk_podmiot Podglad A\
VEXVX 1 Nieopublikowana 2015-12-11 10:57 luk_podmiot Pardwnanie
dzisiajesza 2 2015-12-10 10:34 luk_podmiot Podglad v

FI'ZEKGZB_I’TG do

dobra prakiyka 2 2015-12-09 12:25 ABC Organizacja Podglad
akceptacji Publlkuj
Odrzuc
Ea— 3 Poréwnanie
777 1 [Ze randio 2015-12-0910:20  luk_podmiot Podglad v

akceptacji
2. Zaakceptowac zmiane stanu z ‘Przekazana do akceptacji’ na ‘Opublikowana’ wybierajac
przycisk ‘Dalej’
Zmien stan Praktyki

4 Wroc
Wersja dobre] praktyki Temat dobra praktyka
Wersja 2
Opis skrocony  rgfergr
Opis petny
Xsaxas
Zmiana stanu

Stan biezacy Przekazana do akceptac)i

Stan docelowy Opublikowana

A

3. Potwierdzi¢ operacje Publikacji DP wybierajac przycisk ‘Tak, chce zmienié’

Zmiana stanu wersji dobrej praktyki

Czy na pewno zmieni¢ stan wersji Dobrej praktyki na Opublikowana?

Nie, nie chce zmieniaé
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Wyswietli sie komunikat: Stan praktyki zostat zmieniony na Opublikowana. DP ze zmienionym stanem

widoczna jest na liscie praktyk. Wnioskodawca RDPA otrzymuje na skrytke wiadomosc¢ o

opublikowaniu DP.

| J Stan praktyki zostat zmieniony na Opublikowana

3.2.14 Odrzucenie dobrej praktyki

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ DP w stanie ‘Przekazana do akceptacji’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Strefa urzednika

2. Wybraé¢ menu ,,Wiecej”, a nastepnie z listy wybra¢ ,RDPA”

3. Dla DP w stanie ‘Przekazana do akceptacji’ wybraé opcje ‘Odrzu¢’ w kolumnie ‘Operacje’

Wersja dobrej praktyki

Odswiez
€ v

Temat ‘Wersja dobrej praktyki Stan dobrej praktyki
dzisiajesza 2 Archiwalna
dobra prakiyka 2 Archiwalna
o z i
i 1 Nieopublikowana
0000 1 Nieopublikowana
666 1

« <« Pozycje115z138 » »

¥ Data zmiany stanu Podmiot publiczny Operacje
2015-12-21 13:45 luk_podmiot Podglad v
2015-12-21 13:43 ABC Organizacja Podglad v
2015-12-21 13:41 ABC Organizacja Podglad

Publikuj

Odrzuc

Porownanie

2015-12-21 13:31 ABC Organizacja Porownanie

2015-12-15 08:14  luk_podmiot Poréwnanie

2015-12-11 11:16 luk_podmiot Podglad v

4. Wypetni¢ pole ‘Powdd’ podajac dowolny powdd odrzucenia, a nastepnie wybrac funkcje ,Dalej”

Zmiana stanu

Stan biezacy Przekazana do akceptacji

Stan docelowy Odrzucona

Komentarz Powdd *
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5. Potwierdzi¢ operacje odrzucenia DP wybierajac przycisk ‘Tak, chce zmienic

’

Zmiana stanu wersji dobrej praktyki

Czy na pewno zmienié¢ stan wersji Dobrej praktyki na Odrzucona?

Nie, nie chce zmieniaé

Wyswietli sie komunikat: ,Stan praktyki zostat zmieniony na Odrzucona”. DP ze zmienionym stanem
widoczna jest na liscie praktyk.

I J Stan praktyki zostat zmieniony na Odrzucaona
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3.3 Wnioskodawca RDPA

3.3.1 Dodanie dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’

1. Wybraé przycisk ‘Dodaj wersje Dobrej Praktyki’

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

Odswiez
Stan dobrej prakiyki v m

Temat Wersja dobrej prakiyki Stan dobrej praktyki v Data zmiany stanu Podmiot publiczny Operacje

€« < Pozycie115232 > »

dobra praktyka 2 2015-12-21 11:43  ABC Organizacja  Podglad v

DP 1 2015-10-29 11:50 ABC Organizacja Podglad v

2. Woypetni¢ pola obowigzkowe (Temat, Opis skrocony, Opis petny, adres email)

Dodaj praktyke

Dane podstawowe Temat * Tema

Wersja szablonu 31
Wersja dobrej praktyki 1

Opis skrocony *

Opis petny *

BHBLCLREEE
|

3. Wybrac przycisk ‘Zapisz praktyke’ u dotu ekranu
4. Wyswietlony zostanie komunikat potwierdzajacy dodanie. DP jest widoczna na ekranie listy

DP.

‘ J Element zostat dodany
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3.3.2 Formatowanie tresci dobrej praktyki
W polu ‘Opis petny’ dokonaé formatowania tekstu za pomocg opcji formatowania tekstu:
pogrubienie, kursywa, podkreslenie, wyréwnanie do lewej, wysrodkowanie, wyréwnanie do prawej,

numerowanie, punktowanie, czyszczenie formatowania

Dodaj praktyke

Dane podstawowe Temat *
Wersja szablonu 31
Wersja dobrej praktyki 1

Opis skrocony *

Opis peiny *

DRBEEEEEE
|

3.3.3 Dodanie zalacznika

1. W sekcji ‘Zatgczniki’ wybraé opcje ‘Dodaj’

2. W oknie dodawania zatgcznika za pomoca przycisku ‘Przegladaj’ wskazac plik na dysku, ktory

ma by¢ dodany, jako zatgcznik.

3. W Polu ‘Nazwa’ wprowadzi¢ dowolny tekst
4, Wybra¢ przycisk ‘Zapisz’
Zataczniki
Dodaj
« < pozycje0-0z0D * ¥
Nazwa zatacznika Operacje

Brak danych do wyswietienia
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Dodaj zatacznik

< wrée

Dane zalacznika Nazwa *

Zatacznik * Wybierz plik |Nie w...liku

Anu'uj “

Zatacznik zostat dodany jest widoczny na liscie zatacznikéw w sekcji ‘Zatgczniki’

I J Element zostat dodany. Zmiany zostana zatwierdzone po kliknigciu Zapisz

3.3.4 Usuniecie zalacznika
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Wnioskodawca RDPA’

1. W oknie edycji DP przejs¢ do sekcji ‘Zatgczniki’ u dotu ekranu
2. Usung¢ zafacznik korzystajac z przycisku ‘Usur’
. = =&
= ePUAP - RDPA R B = 4
€ C' | & b#tps://dev.epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-urzednika/inne-systemy/rdpa WS
Data Stan Autor zmiany Komentarz &
2015-12-21 13:31 Nieopublikowana rdpa_wnio
Metadane
Zataczniki
Dodaj
« ¢ pozyciet1z1 > »
Nazwa zafacznika Operacje
test Somerz
Usun
(potier
Obiekty powigzane « < Ppozycje0-0z0 > »

System zrodiowy  Nazwa obiektu Data od Data do Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Anuluj Zapisz praktyke

I
«

javascriptvoid(0)

3. U dotu ekranu nacisna¢ przycisk Zapisz praktyke.

3.3.5 Dodanie obiektu powigzanego
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Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’

1. Dla wyszukanej DP wybrac opcje ‘Powigzania’ w kolumnie ‘Operacje’

Odswiez
. Q|

dobrej

« < Pozycje115z33 > »

Temat Wersja dobrej praktyki  Stan dobrej praktyki * Data zmiany stanu Padmiot publiczny Operacje
it 1 Nieopublikowana 2015-12-21 13:31 ABC Qrganizacja Edytuj v
dobra praktyka 2 2015-12-21 11:43  ABC Organizacja Podglad
Kopia
Archiwizuj
Powiazania
DP 1 2015-10-2911:50  ABC Organizacja Porownanie
piotrek 1 Nieopublikowana 2015-10-29 11:27 ABC Organizacja Edytuj v
1234567890 1 Nieopublikowana 2015-10-29 11:21 ABC Organizacja Edytuj v

2. Na ekranie listy obiektéw powigzanych wybrac przycisk ‘Dodaj obiekt powigzany’

Wroé Odswiez
Dobra praktyka Temat dobra praktyka
Wersja 2

Podmiot publiczny ABC Organizacja

« < Pozycjel1z1 > »

System Zrochowy Nazwa obiektu Data od Data do Operatje

SSDIP - Zamowienie

publiczne dostawa sprzetu 2015-10-29 2015-10-29 Edytuj

3. Nastepnie wybrac opcje ‘Wybierz obiekt powigzany’
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Obiekty powigzane

<+ wréd Wybierz obiekt powiazany

W

]
]

Obiekt powigzany

System
zrodiowy

Nazwa
obiektu

powiazanego

URL obiektu

powigzanego
Data od ~

Data do

Anuluj Zapisz powigzanie >

I B
= €PUAP - RDPA x‘:d . & AT 4
€ C | (& b#tps://dev.epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-urzednika/inne-systemy/rdpa w =
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
‘ Dobre praktyki Wybierz obiekt powigzany
Wroe Odswiez
System powiazany ‘ A ‘ m
RPAP - Proces bazowy « < Pozycje0-0z0 > »
RPAP - Proces wiasciwy biznesowy
i URL Operacje
KUP - Ogélny Opis Ustugi
KUP - Karta Ustugi
KUP - Kategoria
SSDIP - Zaméwienie publiczne
SSDIP - Ogloszenie o prace
SSDIP - Artykut
Ve rozbudowa elektronicznej platformy 3 S5 g
e \ishig i irisizac pubticzne} £) NOTAPRAWNA REGULAMIN DOSTEPNOSC  MAPA STRONY
Portal nadzorowany przez Ministra Administracji | Cyfryzacji
[« IR Y P -
. . . .. . ”
4. Wybra¢ dowolny obiekt powigzany za pomoca funkcji ,Wybierz
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Wyhbierz obiekt powigzany

Wrac Odswiez
KUP - Karta Ustugi x| v ﬂ

Nazwa obiektu URL Cperacje

p http-//dev_epuap_gov_pliwps/portal/sirefa-
LI?AUggﬁ%g;ﬁ'ﬁmﬂ;&%\ggﬁWICACH' urzednika/katalog-spraw/opis-uslugita-sk-  Wybierz
== test13-filtr-nadawcow/JK_Instytucjad

http://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
ePUAP ePUAP - Platnosc urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz
uslugi‘platnosc/EPUAP-----

nttp://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa- _
ﬁ?g&%;gﬁ;;%ﬁgﬂgﬁngs urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz
E uslugi/podstwa-prawna-3/APPSBA2

hitp:/idev._epuap.gov_pl/wps/portal/sirefa- .
BT AR LA T urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/test- Wybierz
KATOWICACH - Test regresji 1 regresji-1/APPSBAZ

httpz//dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa- _
EE?&(\E#;%@;&J&ASSEL;EJJNA o urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz

9 uslugi/uslugaap/APPSBA2

PROKURATURA APELACYJNA W http://dev.epuap.gov.pliwps/portalistrefa- )
KRAKOWIE - LK_3tura_CK- urzednika/katalog-spraw/opis-uslugiik- Wybierz
PZ_LOGOWANE 3tura-ck-pz-logowane/APPSBAI

5. Wypetnié¢ pola obowigzkowe, a nastepnie wybra¢ funkcje ,Zapisz powigzanie”

Obiekty powigzane

4 wrdé Wybierz obiekt powiazany

Obiekt System

powiazany rdiowy KUP - Karta Ustugi
Nazwa [4] URZAD GMINY W
obiektu LODYGOWICACH - TA_SK_Test13 Filtir

powigzanego nadawcow

hitp://dev_epuap.gov pliwps/portal/strefa-
URL obiektu 3 i
. urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/ta-
powiazanego
sk-test13-filtr-nadawcow/JK_Instytucjad

Data od *

Data do

p

W efekcie obiekty zostaty powigzane z Dobrg praktyka.

I J Element zostal dodany l

3.3.6 Edycja obiektu powiazanego
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Obiekty powigzane
Wréé Odswiez
Dobra praktyka Temat dobra praktyka

Wersja 2

Podmiot publiczny ABC Organizacja

« <« Pozycje12z2

System Zrodiowy Nazwa obiektu Data od Data do Operacje

[4] URZAD GMINY W

£ODYGOWIGACH -

KUP - Karta Ushugi T Tedtia Bty 20151211 Edytu]
nadawcow

FEIIP = ZEMETEE dostawa sprzetu 2015-10-29 2015-10-29 Edytuj

publiczne

Obiekty powigzane

- wrot

Obiekt

System

powiazany srodiowy

Nazwa
obiekiu

pawiazanego

URL obiektu

KUP - Karta Ustugi

[4] URZAD GMINY W
LODYGOWICACH - TA_SK_Test13 Filtr

nadawcow

http://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-

. urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/ta-
powiazanego )
sk-test13-filir-nadawcow/JK_Instytucjad

Dataod* | 2015-12-11

Data do

Anuluj Zapisz powiazanie 3

3.3.7 Edycja dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’ Edytowac mozna tylko Dobrg Praktyke w stanie
‘Nieopublikowana’
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Wersja dobrej praktyki

Odswiez

Temat

dobra praktyka

DP

piotrek

1234567890

aaa

555555

Wersja dobrej praktyki

Stan dobrej praktyki

Nieopublikowana

Nieopublikowana

Nieopublikowana

Nigopublikowana

Nieopublikowana

“eruAPHA

w Data zmiany stanu
2015-12-21 13:31
2015-12-21 11:43
2015-10-29 11:50
2015-10-29 11:27
2015-10-29 11:21
2015-10-29 11:19

2015-10-29 11:18

« <

Podmiot publiczny

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

3.3.8 Utworzenie nowej wersji dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’ DP w stanie réznym niz ‘Nieopublikowana’

Wersja dobrej praktyki

Odswiez

Temat

dobra praktyka

DP

piotrek

1234567890

Wersja dobre] praktyki

Stan dobrej praktyki

Nieopublikowana

Nieopublikowana

Nieopublikowana

Pozycje 115233 » »

Cperacje

Edytuj v
Podglad v
Podglad v
Edytuj v
Edyiuj A
Edytuj v
Edytuj v

Dodaj wersje Dobrej Praktyki >

¥ Data zmiany stanu
2015-12-21 13:31
2015-12-21 11:43
2015-10-29 11:50
2015-10-29 11:27

2015-10-29 11:21

« <

Podmiot publiczny

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

ABC Organizacja

Pozycje1-15233 > »

Operatje

Edytuj A

Podglad
Kopia
Archiwizuj
Powigzania
Porownanie

Edytuj v

Edytuj v

1. Dla DP w stanie réznym niz ‘Nieopublikowana’ wybraé opcje ‘Kopia’ w kolumnie ‘Operacje’

W oknie 'Aktualizacja Dobrej Praktyki' w sekcji 'Nowe' wprowadzi¢ nowe wartosci. Wybrac

przycisk 'Dalej'.
3. W oknie edycji praktyki dokona¢ dowolnych zmian. (wszystkie pola z wyjgtkiem pola ‘Temat’

sg dostepne)

4. Zapisac praktyke wybierajac przycisk ‘Zapisz praktyke’ u dotu ekranu
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W efekcie wyswietlony zostanie komunikat: Element zostat zaktualizowany. Praktyka dostepna jest
na liscie praktyk ze zmieniong wersja, ktéra wynosi 2

3.3.9 Aktualizacja dobrej praktyki do nowej wersji szablonu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’ DP w stanie réznym niz ‘Nieopublikowana

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Dobre Praktyki’
2. Dla DP w stanie réoznym niz ‘Nieopublikowana wybrac opcje ‘Kopia’ w kolumnie ‘Operacje’

Odswiez
dobrej praktyk v ﬂ
% 4 Pozycje115z33 » »

Temat Wersja dobrej praktyki  Stan dobrej praktyki w Data zmiany stanu Podmiot publiczny Operacje
ff 1 Nieopublikowana 2015-12-21 13:31 ABC Organizacja Edytuj ¥
dobra prakiyka 2 2015-12-21 11:43 ABC Organizacja Podglad

Kopia

Archiwizuj

Powigzania
DP 1 2015-10-29 11:50  ABC Organizacja Poréwnanie
piotrek 1 Nieopublikowana 2015-10-29 11:27 ABC Organizacja Edytuj ¥
1234567890 1 Nigopublikowana 2015-10-29 11:21 ABC Organizacja Edytuj v

Wyswietli sie okno ‘Aktualizacji DP do nowej wersji szablonu’

4. Wypetni¢ pola wystepujace w nowym szablonie oraz wybrac przycisk ‘Dalej’

Aktualizacja Dobrej Praktyki

4 wroc
Praktyka Temat DP
Podmiot publiczny ABC Qrganizacja

Zgodne

Stare

Nowe

Anu'uj
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5. W oknie edycji praktyki dokona¢ dowolnych zmian.
(wszystkie pola z wyjatkiem pola ‘Temat’ sq dostepne)
6. Zapisac praktyke wybierajac przycisk ‘Zapisz praktyke’ u dotu ekranu

W efekcie pojawi sie komunikat ,,Element zostat zaktualizowany”

l J Element zostat zaktualizowany

3.3.10 Przekazanie do akceptacji dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’ do publikacji mozna przekaza¢ tylko DP w stanie
‘Nieopublikowana’

1. Dla DP w stanie ‘nieopublikowana’ wybrac¢ opcje ‘Przekaz do akceptacji’ w kolumnie ‘Operacje’

Odswiei
« < Pozycje115z34 » »
Temat Wersja dobrej praktyki Stan dobre] praktyki ¥ Data zmiany stanu Padmiot publiczny Operacje
DP 2 Nieopublikowana 2015-12-21 13:40 ABC Organizacja Edytuj
Usun
Przekaz do
akceptacii
fr 1 Nieopublikowana 2015-12-21 13:31  ABC Organizacja Powiazania
Poréwnanie
dobra praktyka 2 2015-12-21 11:43 ABC Organizacja Podglad v
DP 1 2015-10-29 11:50 ABC Organizacja Podglad v
Diotrek 1 Nieopublikowana 2015-10-29 11:27 ABC Oraanizacia Edvtui ¥

2. Potwierdzi¢ operacje zmiany stanu DP wybierajac przycisk ‘Tak chce zmieni¢’

Zmiana stanu wersji dobrej praktyki

Czy na pewno zmienié¢ stan wersji Dobrej praktyki na Przekazana do akceptacji?

Nie, nie chcg zmieniaé

Wyswietli sie komunikat: Stan praktyki zostat zmieniony na ‘Przekazana do akceptacji’ DP ze
zmienionym stanem widoczna jest na liscie praktyk
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l J Stan praktyki zostat zmieniony na Przekazana do akceptacji.

Odswiez
obrej praktyki v B
« < Pozycje115z34 » »
Temat Wersja dobrej praktyki Stan dobrej praktyki ¥ Data zmiany stanu Podmiot publiczny Operacje
Przekazana do . -
DP 2 akceptacii 2015-12-21 13:41 ABC Organizacja Podglad v
Lif 1 Nigopublikowana 2015-12-21 13:31 ABC Organizacja Edytuj v

3.3.11 Archiwizacja dobrej praktyki
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘administrator RDPA’ Archiwizacja dostepna jest dla DP tylko w stanie
Opublikowana.

1. Dla DP w stanie ‘opublikowana’ wybrac opcje ‘Archiwizuj’ w kolumnie ‘Operacje’

Odswiez

dobrej pra

v ﬂ

« < Pozycje115z34 » »

Temat \Wersja dobrej praktyki  Stan dobrej praktyki w Data zmiany stanu Podmiot publiczny Cperacje
Przekazana do . ;
DP 2 akceptacii 2015-12-21 13:41 ABC Organizacja Podglad v
ff 1 Nieopublikowana 2015-12-21 13:31 ABC Crganizacja Edytuj v
dobra praktyka 2 2015-12-21 11:43  ABC Organizacja Podglad
Kopia
Archiwizuj
Powigzania
DP 1 2015-10-29 11:50  ABC Organizacja Porownanie

2. Potwierdzi¢ operacje archiwizacji DP wybierajac przycisk ‘Tak, chce zmieni¢’

Zmiana stanu wersji dobrej praktyki

Czy na pewnec zmieni¢ stan wersji Dobrej praktyki na Archiwalna?
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Wyswietli sie komunikat: ,Stan praktyki zostat zmieniony na Archiwalna.” DP ze zmienionym stanem
widoczna jest na liscie praktyk

I « 2190 bLKAKI S02{9] SWISUIOUA UY YLCPIMI|US

3.3.12 Porownanie wersji dobrych praktyk
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘wnioskodawca RDPA’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Dobre Praktyki’

2. Dla danej praktyki wybrac opcje ‘Poréwnanie’ w kolumnie ‘Operacje’

POLSKA
P i WYTWORNIA
{mgggfmc 2 Nieopublikowana 2015-11-30 1118 PAPIERQOW Edytuj v
WARTOSCIOWYCH
SPOLKA AKCYJNA
Vins 2 Nieopublikowana 2015-11-30 11:15 luk_podmiot Edytuj v
“TestowyTemat: 2 Nieopublikowana 2015-11-30 11:14 luk_podmiot Edytuj v
Dobra 2 JO 2 Nieopublikowana 2015-11-30 11:14  luk_podmiot Edytuy]
Usun
Przekaz do
akceptacl
Powigzania
Porownanie

3. Wyswietlone zostanie okno ‘Poréwnanie wersji dobrych praktyk’
4. W polu ‘Wersja porownania’ wybrac¢ wersje 1 oraz klikng¢ przycisk ‘Poréwnaj’
W efekcie, w sekcji ‘Pordwnanie’ zostang wyswietlone dane dla wersji biezgcej poréwnane z wersjq

zrodtowa (wersjg poréwnywang)

Poréwnanie wersji dobrych praktyk

« wréé
Dobra praktyka Temat Dobra 2 JO

Podmiot publiczny  luk_podmiot

Wersja dobrej praktyki

Wersja
] 2
biezaca
Wersja
i 1 x| v
poréwnywana
Porownaj
Poréwnanie Wersja biezaca Wersja poréwnywana

poniedziatek 11 -

Tekst_testowy 111 -

Tekst_testowy 2222 -
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3.4 Uzytkownik ePUAP posiadajacy PZ

3.4.1 Przegladanie dobrych praktyk
Uzytkownik posiadajacy Profil Zaufany na portalu ePUAP, ma mozliwos$¢ przeglgdania dobrych
praktyk oraz ich oceny. Widoczne s3 tylko opublikowane dobre praktyki.

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Strefa urzednika

2. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybrac¢ ,RDPA”

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

L eI Wersja dobrej praktyki

Odswiez

< Pozycje1-15236 > »
Temat Wersja dobrej prakiyki ¥ Data publikacji Cperacie
DP 2 2015-12-21 13:49 Podglad v
666 1 2015-12-11 11:16 Podglad v
sobota dp 1 2015-11-28 09:51 Podglad v
gwiazda 1 2015-11-27 19:01 Podglad v
Iuké 1 2015-11-26 19:06 Podglad v
Iuks 1 2015-11-26 17:50 Podglad v
luk4 1 2015-11-26 17:43 Podglad v

3.4.2 Ocena dobrej praktyki
Uzytkownik posiadajacy Profil Zaufany na portalu ePUAP, ma mozliwos¢ oceny dobrych praktyk.

Widoczne s3 tylko opublikowane dobre praktyki.

1. Wchodzimy w RDAP klikajac zaktadke ‘Strefa urzednika -> Wiecej -> RDPA’. W efekcie
wyswietla sie gtéwne okno aplikacji RDPA.

2. Z okna gtdéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Dobre Praktyki’. W efekcie wyswietli sie lista
dobrych praktyk.
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RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
' Dobre praktyki Wersja dobrej praktyki

Odswiez

« ¢ Pozycje1-15236 » »

Temat Wersja dobre] praktyki ¥ Data publikacji Operacje
DP 2 2015-12-21 13:49 Podglad

Ocena
666 1 2015-12-11 11:16 Podglad v
sobota dp 1 2015-11-28 09:51 Podglad v
gwiazda 1 2015-11-27 19:01 Podglad v

3. Dla dowolnej DP wybra¢ opcje ‘Ocena’ w kolumnie ‘Operacje’.

4. Na liscie komentarzy DP wybrac przycisk ‘Dodaj komentarz’

Wersja dobrej praktyki Temat DP

Wersja dobrej praktyki 2

W celu umozliwienia dodawania komentarzy, nalezy by¢ zalogowanym w ePUAP oraz posiadac aktywny Profil ’

Zaufany
Komentarze Dodaj komentarz >
+ wroc Odswiez
« < Pozycje00z0 > »
Komentarz Ccena Cperacje

Brak danych do wyswietlenia

5. W polu ‘Ocena’ zaznaczy¢ dowolng ilo$¢ gwiazdek
6. W polu ‘Tres¢” wprowadzi¢ dowolny tekst oraz wybra¢ przycisk ‘Zapisz’.

Wersja dobrej praktyki Temat DP

Wersja dobrej praktyki 2
Ocena Ocena* Wi W W

Tresc *

test|

Anuluj Zapisz komentarz >

7. W efekcie zostanie dodana ocena.

l J Element zostat dodany I
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Wersja dobrej praktyki Temat DP

Wersja dobrej praktyki 2

Zaufany

< wrad Odswiez

W celu umozliwienia dodawania komentarzy, nalezy by¢ zalogowanym w ePUAP oraz posiada¢ aktywny Profil ’

« <« Pozycie11z1 » »

Komentarz Ocena Operacje
Imed Ki:

135521 12 2015 x s e e Edytu v

test
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3.5 Uzytkownik niezarejestrowany

3.5.1 Przegladanie dobrych praktyk

Uzytkownik nieposiadajgcy konta na portalu ePUAP, ma mozliwo$é przegladania dobrych praktyk.
Widoczne sg tylko opublikowane dobre praktyki.

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Strefa urzednika
2. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybrac¢ ,RDPA”
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji

B} Dobre prakiyki Wersja dobrej praktyki

Odswiez

« ¢ Pozycie115z36 > »
Temat \Wersja dobrej praktyki v Data publikacji Operacje

DP 2 2015-12-21 1349 Podglad v

666 1 2015-12-11 1116 Podglad v

sobota dp 1 2015-11-28 09:51 Podglad v

gwiazda 1 2015-11-27 19:01 Podglad v

luké 1 2015-11-26 19:06 Podglad v

luk5 1 2015-11-26 17:50 Podglad v

lukd 1 2015-11-26 1743 Podglad v
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4 RPAP - Repozytorium Procesow Administracji Publicznej

RPAP — Repozytorium Proceséw Administracji Publiczne;j.
W ramach podsystemu RPAP wspierane sg nastepujace obszary:

Repozytorium wersjonowanych Proceséw Bazowych i Proceséw Wtasciwych Biznesowych,
Modelowanie Proceséw Bazowych i Proceséw Wtasciwych Biznesowych,
Monitorowanie instancji Procesow Wtasciwych Wykonywalnych,

P wNPR

Repozytorium regut biznesowych na potrzeby modelowania proceséw.
Gtéwne funkcjonalnosci powyzszych obszarow:

1. Dodawanie proceséw PB i PWB
Definiowanie modeli proceséw w notacji BPMN
Konwersja modeli w notacji BPMN do jezyka strukturalnego BPEL, na potrzeby uruchomienia
procesow na Koordynatorze ePUAP.
Publikacja i Archiwizacja proceséw
5. Podglad instancji proceséw
6. Powigzywanie proceséw z obiektami ePUAP

4.1 Charakterystyka uzytkownikow

Nazwa Aktora Rola Aktora

Niezarejestrowany Uprawnienia uzytkownika nieposiadajgcego konta na ePUAP

uzytkownik ePUAP

Uzytkownik ePUAP Uprawnienia takie jak dla Zarejestrowanego uzytkownika ePUAP,

posiadajacy PZ z dodang mozliwoscig komentowania Dobrych Praktyk oraz
przegladania instancji zapoczatkowanych przez siebie Proceséw
Wtasciwych.

Publikator PB Uprawnienia do modelowania Proceséw Bazowych i wysytania ich
do akceptaciji.

Publikator PWB Uprawnienia do modelowania i publikacji Proceséw Wtasciwych
Biznesowych.

Administrator PB Uprawnienia do formalnej akceptacji Proceséw Bazowych.

Administrator PWB Uprawnienia do eksportu Proceséw Wiasciwych Biznesowych do
BPEL.

4.2 Administrator PB

4.2.1 Przegladanie aktualnego szablonu opisu procesu
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Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator PWB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Opis procesu’
2. W oknie ‘opis procesu’ wybrac link do opisu

Wyswietlona zostanie informacja odnosnie aktualnego szablonu procesu w formacie XSD.

RPAP - Repozytorium Procesow Administracji Publicznej

Modele procesow Opis procesu

Opis procesu Wiadomosé o aktualnym szablonie

http://dev.epuap.gov.plife-model-
Opis procesu
web/wzor_lokalny/pwpw_podmiot/rpapPublikacjaPb/schemat.xsd

4.2.2 Wyslanie informacji o wersji szablonu do Publikatoréow
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator PWB’

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Opis procesu’
2. Nastepnie wybrac przycisk ‘Wiadomos¢ o aktualnym szablonie’
3. Potwierdzi¢ operacje wystania wiadomosci wybierajac przycisk ‘Tak, wyslij’

RPAP - Repozytorium Procesow Administracji Publicznej

Modele procesow Opis procesu

Opis procesu Wiadomosé o aktualnym szablonie

http://dev.epuap.gov.plife-model-
Opis procesu
web/wzor_lokalny/pwpw_podmiot/rpapPublikacjaPb/schemat.xsd

W efekcie wyswietli sie komunikat: Wiadomosé wystano pomysinie.

Wiadomos¢ zostaje wystana na skrytki domysine wszystkich Uzytkownikdw, ktérzy posiadajg
opublikowane procesy. Do folderu ‘Odebrane’ przychodzi wiadomos¢ o nazwie ‘Wiadomosé.xml.
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4.3 Publikator PB

4.3.1 Dodanie PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’
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1. Z okna gtéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Modele procesow’

2. Z okna listy procesow bazowych wybraé opcje ‘Dodaj wersje procesu bazowego’

RPAP - Repozytorium Proceséw Administracji Publicznej

=] Modele procesow Wersja procesu bazowego

Opis procesu

Dodaj wersje Procesu Bazowego >

Odswiez
. 3
« < Pozycie115z118 » »
Nazwa Wersja Stan v Data zmiany stanu Wiaéciciel procesu Operacje
Ostach 1 gﬁ‘;’;?g;f“ & 2015-12-1113:21  luk_podmiat Podglad v
it 1 2015-12-1015:35  luk_podmiot Podglad v
9999 1 2015-12-10 14:06  luk_podmiot Podglad v
orlen 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v
3. W oknie ‘Nowy proces’ wypetni¢ pola dowolnymi danymi (pola z gwiazdka sg obowigzkowe)
4, Nastepnie wybraé przycisk ‘Zapisz proces’
Nowy proces
Proces Nazwa procesu *
Cel procesu *
Wihasciciel procesu
Wersja

Numer wersji procesu

Proces nadrzedny Brak

Opis wersji procesu *

W efekcie proces zostanie dodany do repozytorium. Wyswietli sie komunikat: ‘Element zostat

dodany’ Proces jest w stanie ‘Nieopublikowany’

I J Element zostal dodany
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4.3.2 Edycja procesu PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’ PB w stanie ‘Nieopublikowany’ lub ‘Odrzucony’

1. Z listy proceséw bazowego wybraé opcje ‘Edycja’ dla danego procesu
Odswiez

M ﬂ

Nazwa Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu Wihasciciel pracesu Operacje

« ¢ Pozycje115z119 » »

555 1 Nieopublikowany 2015-12-22 09.03  luk_podmiot Edytuj v

Przekazany do

Ostach 1 akceptaci 2015-12-11 1321 luk_podmiot Podglad v
g 1 2015-12-10 15:35 luk_podmiot Podglad v
qggq 1 2015-12-1014:06  luk_podmiot Podglad v
orlen 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad A
2. W oknie edycji procesu wprowadzié¢ dowolne zmiany i wybraé przycisk ‘zapisz proces’

l J Element zostat zaktualizowany

4.3.3 Wykonanie kopii procesu PB
Kopie mozna wykonac tylko proceséw w stanach opublikowany, archiwalny, odrzucony
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele proceséw’ odszukac¢ dodany proces bazowy

2. Zlisty opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Kopia’

Nazwa ‘Wersja Stan w Data zmiany stanu ‘Whasciciel procesu Operacje

558 1 Nieopublikowany 2015-12-22 09:03 luk_podmiot Edytuj v

Przekazany do

Ostach 1 akeeptac 2015-12-11 13:21 luk_podmiot Podglad v
it 1 2015-12-1015:35  luk_podmiot Podglad
Kopia
Madel procesu
Whniosek o
_12- i archiwizacje
qqaq 1 2015-12-10 14:.06 luk_podmiot Powiazania
Proces wiasciwy
Raport
orlen 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v
radek 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v
Przekazany do E
Ostach2 2 akceptaci’ 2015-12-02 11:39 luk_podmiot Podglad v
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3. Wyswietla sie okno edycji procesu. Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany wszystkich pél na
formularzu. Nie edytowalne pola nazwa procesu i cel procesu

4, Nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz proces’

Kopia procesu

Proces Nazwa procesu * | it
Cel procesu ™
ftt
Wihasciciel procesu  luk_podmiot
Wersja

Numer wersji procesu 1
Proces nadrzedny Brak
Opis wersji procesu ™

dd

Kopia procesu zostat utworzona. Wyswietli sie komunikat: Element zostat zaktualizowany.

| J Element zostat zaktualizowany

4.3.4 Usuniecie procesu PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’. Usungé mozna tylko proces w stanie nieopublikowany

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele proceséw’ odszukac¢ dodany proces bazowy

2. Zlisty opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Usun’
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Odswiez
. (@)
& < Pozycie115z119 > »

Nazwa Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
555 1 Nieopublikowany 2015-12-22 09:03 luk_podmiot Edytuj

Usun

Model procesu

— o Wniosek o
rzekazany do 19, e publikacje

Ostach 1 akceptac 2015-12-11 13:21 IuK_podmiot Powiazania
it 1 2015-12-10 15:35 IuK_podmiot Podglad v
qqaq 1 2015-12-10 14:06  luk_podmiot Podglad v
arlen 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v

4.3.5 Podglad procesu PB
Dostepny tylko w stanie opublikowany, odrzucony, archiwalny, przekazany do akceptacji.
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’

2. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Podglad’

Wersja procesu bazowego Dodaj wersje Procesu Bazowego ~ »

Odswiez
. =]

« < Pozycje115z120 > »
Nazwa Wersja Stan ¥ Datazmiany stanu  Wiasciciel procesu Cperatje
tit 2 Nigopublikowany 2015-12-22 09:07  luk_podmiot Edytuj v
555 1 Nieopublikowany 2015-12-22 09:03 luk_podmiot Edytuj v

Przekazany do .

Ostach 1 akceptacji 2015-12-11 13:21 luk_podmiot Podglad v
it 1 2013-12-10 15:35 luk_podmiot Podglad v
qqqq 1 2015-12-10 14:06 luk_podmiot Podglad v
orlen 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v

Wyswietlone zostang informacje odnosnie procesu bazowego. W sekgc;ji ‘Historia stanéw procesu’
widac¢ zmiany, jakie byty wykonywane na procesie.
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Podglad procesu

< wro Szczegoly
Proces Nazwa procesu
Cel procesu
Wihasciciel procesu
Wersja

Numer wersji procesu

Identyfikator systemowy

Proces nadrzedny

Opis wersji procesu

Odstepstwa

Ograniczenia

Opis zmian

Konsekwencje zmian

“ePunrPna

Ostach
testy
luk_podmiot
1

6619

Brak

v

test
test

test

4.3.6 Podglad szczeg6tow procesu PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Zokna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’
2. Zlisty opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Podglad’
3. Zdostepnych opcji u géry ekranu, wybrac przycisk ‘Szczegoty’

Podglad procesu

Szczegoly

Proces Nazwa procesu Ostach
Cel procesu  testy

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Wyswietlg sie szczegétowe informacji odnosnie procesu
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Podglad szczegotéw procesu

< wrod

Proces Typ procesu

Nazwa procesu
Cel procesu
Wiasciciel procesu

Data publikaciji

Wersja Numer wersji

procesu procesu

Identyfikator
6619
systemowy

Opis wers)i
v.1
procesu

Odstepstwa

Proces bazowy
Ostach
testy

luk_podmiot

4.3.7 Wpykonanie raportu analizy wptywu zmiany PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’ Proces bazowy w stanie ‘Opublikowany’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’

2. Dla danego procesu spetniajgcego warunek poczatkowy wybrac opcje ‘Raport

H Modele procesow

Opis pracesu Odswiez

Nazwa

PWPW proces
bazowy

PWPW proces
bazowy

Czy wykonac¢?

Raport analizy wplywu zmiany

Instrukcja Uzytkownika
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Wersja procesu bazowego

Potwierdzi¢ operacje generowania

o | [ Pwew | a |
« <

Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu Wrasticiel procesu
POLSKA
WYTWORNIA

2 Nieopublikowany ~ 2015-05-1908:30  PAPIEROW
WARTOSCIOWYCH
SPOLKA AKCY.NA

POLSKA
WYTWORNIA
PAPIERQW
WARTOSCIOWYCH
SPOLKA AKCY.INA

1 2015-05-08 09:50

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Dodaj wersje Procesu Bazowego >

Pozycie 1222 > »

Operacje

Edytu] v

Podglad
Kopia

Model procesu
Wniosek 0
archiwizacje
Powiazania
Proces wiasciwy
Raport

raportu wybierajac przycisk ‘OK’
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Raport analizy wptywu zmiany wersji PB.

Raport analizy wplywu zmiany wersji PB
Nazwa i numer procesu; PWPW proces bazowy :1
Opis zmian: proces bazowy opis zmian

Konsekwencje zmian:  proces bazowy konsekwencje zmian

Typ Podmiot publiczny Stan Nazwa:Wersja Opis zmian Konsekwencje zmian
Wiasciwy luk_podmiot Opublikowany PWPW wiasciwy: 1 test test

Id instancji Data rozpoczecia Nazwa inicjatora Stan techniczny Stan biznesowy

10815 2015-11-28 pwpw_promanski Zakoriczony

10813 2015-11-26 pwpw_promanski Zakoriczony

10811 2015-11-26 pwpw_promanski Zakonczony

4.3.8 Edycja obiektu powigzanego
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’ Proces w stanie ‘Nieopublikowany’

1. Z okna gtoéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Modele proceséw’ odszuka¢ dodany proces PB
2. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Powigzania’
3. W oknie ‘Obiekty powigzane’ dla danego powigzania wybraé przycisk ,,Edytuj”
Obiekty powigzane
Wree Odéwies

Kontekst wywolania Nazwa procesu it

MNumer wersja procesu 1

Data publikacji 2015-12-10 15:35

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Proces biznesowy

« < Pozycje19zd > »

System Zrodtowy Nazwa obiektu Data od Data do Operacje

[4] URZAD GMINY W
+ODYGOWICACH -
TA_SK_Test13 Filtr
nadawcow

KUP - Karta Ustugi 2015-12-09 Edytuj

PROKURATURA
APELACYJNA W
KATOWICACH - Test
regresji 1

KUP - Karta Ustugi 2015-12-09 Edytuj

ePUAP ePUAP -

KUP - Karta Ustugi Platnasc

2015-12-02 Edytuj

4. W ramach edycji mozna wprowadzi¢ date w polu ‘Data do’
5. Wybrac przycisk ‘Zapisz powigzanie’
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Obiekt System

powigzany srodiowy

Nazwa
obiektu

powiazanego

URL obiektu

powiazanego

Data od *

Data do

KUP - Karta Ustugi

[4] URZAD GMINY W

“ePunrPna

LODYGOWICACH - TA_SK_Test13 Filtr

nadawcow

hitp://dev.epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-

urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/ta-

sk-test1 3-filir-nadawcow/JK_Instytucjad

2015-12-09

Anuluj Zapisz powigzanie >

W efekcie pojawi sie komunikat ,Element zostat zaktualizowany”

I J Element zostat zaktualizowany

4.3.9 Dodanie obiektu powigzanego
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Modele procesow’ odszukac dodany proces PB

2. Zlisty opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Powigzania’

Wersja procesu bazowego

Odswiez

Opublikowany

Dodaj wersje Procesu Bazowego >

« «

Pozycje 115235

»

Nazwa Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu \Wiasciciel procesu Operacje
tt 1 2015-12-10 15:35  luk_podmiot Podglad
Kopia
IModel procesu
Wn;wosek 0
12— - archiwizacje
q9qg 1 2015-12-10 14:06  luk_podmiot Bowigzania
Proces wiasciwy
Raport
proces JO 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot Podglad v
Ostach2 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot Podglad v
3. W oknie ‘Obiekty powigzane’ wybra¢ przycisk ‘dodaj obiekt powigzany’
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Obiekty powigzane

Wroé Odswiez
Kontekst wywotania Nazwa procesu  ftt
Numer wersja procesu 1

Data publikacji 2015-12-10 15:35

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

4. Nastepnie wybrac opcje ‘Wybierz obiekt powigzany’
Obiekty powigzane

4 wréc Wybierz obiekt powiazany

Obiekt powigzany System

zZrodiowy

Nazwa
obiekiu -

powiazanego

URL obiekiu

powigzanego
Dataod *

Data do

Anulyj Zapisz powigzanie >

5. W polu ‘System powigzany’ wybra¢ dowolng kategorie i nacisngc¢ przycisk z lupkg
6. Wybrac¢ dowolny obiekt powigzany

J— - S
= €PUAP - RDPA xr‘ - Frr o

- C' | & b#tps://dev.epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-urzednika/inne-systemy/rdpa

|
(1]

RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
I} Dobre prakiyki Wybierz obiekt powigzany

Wroé Odswiez

System powigzany A ‘ B

RPAP - Proces bazowy SRS Pozycje0-0z0 [31¥

RPAP - Proces wiasciwy biznesowy

. URL Operacje
KUP - Ogélny Opis Ustugi
KUP - Karta Ustugi
KUP - Kategoria
SSDIP - Zaméwienie publiczne
SSDIP - Ogloszenie o prace
SSDIP - Artykut
{e pu n p g rozbudowa elektroniczne;j platformy £} NOTAPRAWNA REGULAMIN DOSTEPNOSC —MAPA STRONY
ustug administracji publicznej -

Portal nadzorowany przez Ministra Administracji i Cyfryzacji
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7. Wybrac¢ dowolny obiekt powigzany

W efekcie obiekty zostaty powigzane z procesem. Wyswietla sie komunikat: Element zostat dodany.

Wybierz obiekt powigzany

Wroc Odswiei

KUP - Karta Ustugi x| v

Nazwa obiektu

[4] URZAD GMINY W LODYGOWICACH -
TA_SK_Test13 Filtr nadawcow

ePUAP ePUAP - Platnosc

PROKURATURA APELACYJNA W
KATOWICACH - Podstwa prawna 3

PROKURATURA APELACY.JNA W
KATOWICACH - Test regresji 1

PROKURATURA APELACYJNA W
KATOWICACH - UstugaAP

PROKURATURA APELACYJNA W
KRAKOWIE - LK_3tura_CK-
PZ_LOGOWANE

URL

hitp:/f/dev. epuap.gov.pliwps/portalistrefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-uslugifta-sk-
test13-filtr-nadawcow/JK_Instytucjad

http://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-
uslugi/platnosc/EPUAP--—-

hitp://dev epuap.gov.pliwps/portalistrefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-
uslugi’podstwa-prawna-3/APPSBAZ

hitp://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-uslugiftest-
regresji-1/APPSBA2

http://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-
uslugi/uslugaap/APPSBA2

http://dev.epuap.gov._pliwps/portal/strefa-
urzednika/katalog-spraw/opis-uslugifk-
3tura-ck-pz-logowane/APPSBAJ

Cperacie

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Wybierz

|

J Element zostat zaktualizowany

4.3.10 Dodanie modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele proceséw’

2. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Model procesu’

Wersja procesu bazowego

Dodaj wersje Procesu Bazowego >

Odswiez
. Q|
& ¢ Pozycje115z120 » »
Nazwa ‘Wersja Stan w Data zmiany stanu ‘Wiasciciel procesu Operacje
tit 2 Nieopublikowany — 2015-12-2209:07  luk_podmiot Edytu]
Usun
Model procesu
Whniosek o
sss 1 Nieopublikowany 2015-12-22 09:03  luk_podmiot publikacje
Powigzania
Ostach 1 gﬁgﬁg;{“ do 2015-12-1113:21  luk_podmiot Podglad v
4, W oknie ‘Model procesu’ w goérnej czesci ekranu wybrac przycisk ‘Edytuj’
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Model procesu

< wrét Edytuj Zweryfikuj model
Kontekst wywotania Nazwa procesu  ttt
Numer wersja procesu 2
Data publikacji —
Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Model Status modelu BPMN  Zapisano

Dane wyeksportowane Model PDF  Pobierz PDF
Model PNG Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

1. Otworzy sie edytor procesu, w ktérym nalezy zamodelowa¢ dowolny poprawny proces BPMN

2. Nastepnie wybrac przycisk ‘Zapisz’ u dotu ekranu

Edytor procesu: ttt

2CIG6I4MD X &~ akk| . txEE

Shape Repository « Wiasciwosci (Diagram BPMN) >
= BPMN 2.0 Ul 2

3 Caynnoéci Nazwa Wartodé
O zatanie 5 Czesto uzywane
Podproces Zwinigty e}

Nazwa

B Podproces Rozwinisty o . Dokumentaci

5 |2

{ml Zwiniety Podproces 215 @ Wiccej wlasciwosci
Zdarzeniowy

{73 Podproces Zdarzeniomy

# Bramki
® Uczestnicy

= Artefakty
# Obiekty danych

[ zdarzenia poczatkowe

# Zdarzenia przerywajace posred
4 zdarzenia rzucajace posradnie
1 zdarzenia koficows
 Obiekty laczace

# Koordynator

) Niekenwertowalne do BPEL
»

Model procesu Bazowego zostat dodany.

4.3.11 Edycja modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Z okna gtownego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’

3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Model procesu’

4, W oknie ‘Model procesu’ w gérnej czesci ekranu wybrac przycisk ‘Edytuj’
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Model procesu

4 wréc Edytuj
Kontekst wywolania Nazwa procesu  tit
Numer wersja procesu 2

Data publikacji ---
Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Model Status modelu BPMN  Zweryfikowano

Dane wyeksportowane Modsl PDF  Pobierz PDF
Model PNG  Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

4.3.12 Weryfikacja modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’

1. Zokna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele proceséw’
2. Zlisty opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Model procesu’
3. W oknie ‘Model procesu’ w gérnej czesci ekranu wybraé przycisk ‘Zweryfikuj model’

Model procesu

4 wroc Edytuj Zweryfikuj model

Kontekst wywolania Nazwa procesu it

Numer wersja procesu 2
Data publikacji —
Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Model Status modelu BPMN  Zapisano

Dane wyeksportowane Model PDF  Pobierz PDF
Model PNG  Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

Jezeli model BPMN procesu jest poprawny wyswietli sie ponizszy komunikat

Walidacja zakoriczona powodzeniem, model jest poprawny

l J ‘Walidacja zakoriczona powodzeniem, model jest poprawny
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4.3.13 Publikacja procesu PB

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’ E celu publikacji procesu muszg by¢ spetnione ponizsze
warunki: Model procesu z poprawng weryfikacjg modelu. Proces w stanie ‘nieopublikowany’ Model
procesu zostat poprawnie zweryfikowany. Istnieje tylko jedna wersja danego procesu.

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’
2. Odszukac¢ dodany proces w kroku 4.
3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Wniosek o publikacje’

Odswiez
: Ey
« <« Porycjie115z120 > »
Nazwa ‘Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
1t 2 Nieopublikowany 2015-12-22 09:07 luk_podmiot Edytuj
Usun
Model procesu
Whiosek o
sss 1 Nieopublikowany 2015-12-22 0903 luk_podmiot publikacje
Powigzania
Przekazany do o
Ostach 1 akceptaci 2015-12-11 13:21 luk_podmiot Podglad v
1t 1 2015-12-10 15:356 luk_podmiot Podglad v
LG 1 ANAE 42 AN 44-NE Ik AnAmint Podnlad v

4. Wyswietli sie okno ‘Wniosek o publikacje’ z informacjg na temat publikowanego procesu

5. Nastepnie wybra¢ przycisk ‘Otwérz wniosek’
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Kontekst wywotania Nazwa procesu it
Numer wersja procesu 2
Data publikacji

Whasciciel procesu  luk_podmiot

Informacja o procesie Aktualny stan wersji

Nieopublikowany
procesu

Identyfikator systemowy 7811
Historia stanéw procesu

&« < pozycje11zdi * *

Data zmiany Stan ModyTikujacy

2015-12-22 09:07 Nieopublikowany luk_pub_pb

Ponizszy przycisk spowoduje otwarcie nowego okna z formularzem ktory zostanie przestany do Aministratora
jako wtasciwy wniosek. Wymagany we wniosku identyfikator procesu przedstawiony jest powyzej jako

Identyfikator Systemowy, rozny dla kazdego procesu

4. Na wyswietlonym oknie wybraé przycisk ‘Zatatw sprawe’

pwpw

Zatatw w urzedzie: Warszawa

Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmien urzad ¥

Publikacja Procesu
test

5. Wybra¢ formularz ‘Publikacja procesu bazowego’

Wybar formularza

Publikacja Procesu Wiasciwego Biznesowego Przejdz do formularza
Publikacja Procesu Bazowego Przejdz do formularza

6. Otworzy sie formularz ‘Publikacja Procesu Bazowego’

7. W polu ‘Identyfikator procesu’ wprowadzi¢ identyfikator systemowy procesu (informacja
dostepna w szczegdtach procesu w aplikacji RPAP), wybrac przycisk ‘Pobierz’

8. Wyswietli sie komunikat ‘Uzupetniono dane z systemu RPAP’ zaakceptowac klikajac ‘Ok’

9. W polu ‘Podmioty publiczne, ktérych dotyczy proces’ wskaza¢ dowolny podmiot.

10. W polu ‘Ustaw podmiot’ wprowadzi¢ dowolny podmiot wpisujac jego 4 pierwsze litery

’

11. Wypetni¢ pozostate wymagane pola dowolnymi warto$ciami a nastepnie wybrac¢ przycisk ‘Dalej
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Edycja:

Publikacja Procesu - Publikacja Procesu

Bazowego.xml

Od:  luk_podmiot (luk_podmiot)

Do:  pwpw (/pwpw_podmiot/rpapZS),

Dokument nie posiada podpiséw elekironicznych

Publikacja Procesu Bazowego
Uentyfikator procesu: || Pobisrz

Podmioty publiczne, ktérych dotyczy proces:

[brak v Dodaj kategorie
KAP

Ustaw podmict
Whpisz co najmniej 4 znaki, aby wyszukac podmiot.

®
Akty prawne:
o+ ¥
Typ podstawy: (@ Ustawa () Rozporzadzenie () Inne

R 3
“Q

12. Wybra¢ przycisk ‘Wyslij’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’), pojawi sie komunikat ‘PomysInie
nadano na skrytke /pwpw_podmiot/rpapZS’

Wysytanie dokumentu

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

Tek “

Wysytanie dokumentu

Whybierz tryb wysytki dokumentu
*) UPP UPD

 Pomyéine nadanie na skrytke “/pwpw_podmiotirpapZs”. Komunikat PK: "Dokument zostat przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)

Dany proces w aplikacji RPAP zmienia stan na ‘Przekazany do akceptacji’. Na skrytke administratora

zostata wystana wiadomos¢, ktdra dotyczy publikacji albo odrzucenia publikacji procesu. W celu jego
publikacji nalezy zalogowac sie na konto administratora przej$¢ do skrzynki, na ktérg zostata wystana
informacja do wiadomosci odebranych a nastepnie postepowac zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

12. Przejs¢ do odebranych i otworzy¢ dokument ‘Publikacja Procesu Bazowego’
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Wybrana skrzynka: v

Pokaz zaawansowane

¥ Nadawca s Temat 4 Czas na Data ¢
odbior
O  pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego... 53'1152'2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego... :;_';12'2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego.xml :50.';52'2015 v
0  pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego xml 10.12.2015 v

14:06

13. Wybra¢ opcje Akcja > Odpowiedz
Podglad:

Publikacja Procesu - Publikacja Procesu

Bazowego.xml

14. Na formularzu ‘Publikacja Procesu Bazowego - Odpowiedz’ w dolnej czesci formularza zaznaczy¢
opcje ‘Opublikowany’ opcjonalnie poda¢ komentarz do decyzji

15. Na dole strony wybrac¢ przycisk ‘Wyslij’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’)

Zataczniki:

MEE R Zatacznik: Model.json

Usufi
Opis zalgcznika:

Model PDF Zatacznik: Model.pdf

Usui

Cpis zalgcznika:

Deacyzja: (@ Opublikowany 7 Odrzucony

Komentarz do decyzji:

m

Dany proces w aplikacji RPAP zmienia stan na ‘Opublikowany’

v Pomysine nadanie na skrytke "/pwpw_podmiot/rpapZS". Komunikat PK: "Dokument zostat przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)

4.3.14 Archiwizacja procesu PB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PB’ Mozna zarchiwizowa¢ tylko proces bazowy w stanie
‘Opublikowany’
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1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

2. Dla danego procesu wybrac¢ opcje ‘Wniosek o archiwizacje’ w kolumnie ‘Operacje’

Wersja procesu bazowego

Dodaj wersje Procesu Bazowego >

Odswiez
Opublikowany A ﬂ
« <
Nazwa Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu \Wiadciciel procesu
jus 1 2015-12-10 15:35 luk_podmiot
qqaq 1 2015-12-10 14:06 luk_podmiot
proces JO 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot
Ostach2 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot
. . . ‘ . . )
3. Nastepnie wybra¢ przycisk ‘Otwdérz wniosek

Pozycje 1152 35

Operacje

Podglad
Kopia

N

Model procesu

Whniosek o
archiwizacje
Powigzania

Proces wiasciwy

Raport
Podglad

Podglad

Ponizszy przycisk spowoduje otwarcie nowego okna z formularzem ktdry zostanie przestany do Aministratora
jako wiasciwy wniosek. Wymagany we wniosku identyfikator procesu przedstawiony jest powyzej jako

Identyfikator Systemowy, rozny dla kazdego procesu

Archiwizacja Procesu

test

5. Wybra¢ formularz ‘Archiwizacja Procesu bazowego

Wybér formularza

Archiwizacja Procesu Bazowego Przejdz do formularza

Archiwizacja Procesu Wiasciwego Biznesowego PrzejdZ do formularza

Otworzy sie formularz ‘Archiwizacja Procesu Bazowego’

4, Na wyswietlonym oknie wybrac¢ przycisk ‘Zatatw sprawe’

Zalatw sprawe >

v

A

4. W polu ‘Identyfikator procesu’ wprowadzi¢ identyfikator systemowy procesu (informacja

dostepna w szczegdtach procesu w aplikacji RPAP), wybrac przycisk ‘Pobierz’

5. Wyswietli sie komunikat ‘Uzupetniono dane z systemu RPAP’ zaakceptowac klikajgc ‘Ok’
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6. Wypetni¢ pozostate obowigzkowe pola dowolnymi wartoSciami a nastepnie wybrac przycisk
‘Zapisz’ u dotu strony

Archiwizacja Procesu Bazowego

Identyfikator procesu: |7710 Pobierz
Planowana data wygasnigcia wersji procesu: -g)

Uzasadnienie wygasnigcia wersji procesu:

P )

Wphyw wygasnigcia wersji Procesu Bazowego na powigzane Procesy Bazowe:

P )

Wphyw wygasniecia wersji Procesu Bazowego na powiazane Procesy Wiasciwe
Biznesowe:

Wiasciciel procesu: |luk_podmiot
Aktualny stan wersji procesu: [OPUBLIKOWANY

Data Aktualnego stanu wersji procesu: |2015-12-10 15:35

Nazwa procesu: [tit

Wersja procesu: |1

o
a

Opis procesu:

7. Wybrac przycisk ‘Wyslij bez podpisu’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’)
8.

Wysytanie dokumentu

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

“

Wysytanie dokumentu

Wybierz tryb wysytki dokumentu:
®) UPP UPD

W efekcie pojawi sie komunikat ‘Pomysinie nadano na skrytke /pwpw_podmiot/rpapZS’

v Pomysine nadanie na skrytke "/pwpw_podmiot/rpapZs". Komunikat PK: "Dokument zostal przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)

Na skrytke administratora zostata wystana wiadomos¢ dotyczgca archiwizacji procesu. W celu jego
archiwizacji nalezy zalogowac sie na konto administratora przejs¢ do skrzynki, na ktérg zostata
wystana informacja do wiadomosci odebranych a nastepnie postepowac zgodnie z ponizszymi
wskazowkami.

8. Przejs¢ do odebranych i otworzy¢ dokument ‘Archiwizacja Procesu Bazowego’
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Wybrana skrzynka: v

Pokaz zaawansowane

¥ Nadaweay Temat | E'dzsi:r”ﬂ Data 4
0 pwpw Archiwizacja Procesu - Archiwizacja Procesu Bazowego... 53:';32'2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego.xml 5;.2182.2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego... :;:';12'2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego.xml :50:';52'2015 v
0 pwpw Publikacja Procesu - Publikacja Procesu Bazowego.xml 12352.2015 v

9. Wybrac opcje Akcja > Odpowied?

Podglad:

Archiwizacja Procesu - Archiwizacja Procesu

Bazowego.xml

16. Na formularzu ‘Publikacja Procesu Bazowego - Odpowiedz’ w dolnej czesci formularza zaznaczy¢

opcje ‘Opublikowany’ opcjonalnie poda¢ komentarz do decyzji

Decyzja: () Archivalny @ Odrzucony

Komentarz do decyzji:

m

17. Na dole strony wybrac¢ przycisk ‘Wyslij’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’)

Wysytanie dokumentu

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

“
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Wysytanie dokumentu

Wybierz tryb wysytki dokumentu
®) UPP UPD

Pojawi sie komunikat ‘PomysInie nadano na skrytke /pwpw_podmiot/rpapZS’

Pomysine nadanie na skrytke "/pwpw_podmiot/rpapZS". Komunikat PK: "Dokument zostal przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)

W efekcie dany proces otrzymujg stan ‘Archiwalny’
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4.4 Administrator PWB

4.4.1 Przegladanie aktualnego szablonu opisu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator PWB’

3. Z okna gtdwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Opis procesu’
4. W oknie ‘opis procesu’ wybrac link do opisu

Wyswietlona zostanie informacja odnosnie aktualnego szablonu procesu w formacie XSD.

RPAP - Repozytorium Procesow Administracji Publicznej

Modele procesow Opis procesu

Opis procesu Wiadomog¢ o aktualnym szablonie

http://dev.epuap.gov.plife-model-
Opis procesu
web/wzor_lokalny/pwpw_podmiot/rpapPublikacjaPb/schemat.xsd

4.4.2 Wyslanie informacji o wersji szablonu do Publikatoréw
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator PWB’

4. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Opis procesu’
5. Nastepnie wybrac przycisk ‘Wiadomos$¢ o aktualnym szablonie’

6. Potwierdzi¢ operacje wystania wiadomosci wybierajac przycisk ‘Tak, wyslij’

RPAP - Repozytorium Proceséw Administracji Publicznej

Modele proceséw Opis procesu

Opis procesu Wiadomos¢ o aktualnym szablonie

http://dev.epuap.gov.plife-model-
Opis procesu
web/wzor_lokalny/pwpw_podmiot/rpapPublikacjaPb/schemat.xsd

W efekcie wyswietli sie komunikat: Wiadomos¢ wystano pomysinie.

Wiadomos¢ zostaje wystana na skrytki domysine wszystkich Uzytkownikow, ktorzy posiadaja
opublikowane procesy. Do folderu ‘Odebrane’ przychodzi wiadomos¢ o nazwie ‘Wiadomosé.xml.
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4.5 Publikator PWB

4.5.1 Dodanie PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’ Procesy PWB dodajemy w ramach proceséw PB.

Warunkiem koniecznym jest istniejgcy Opublikowany proces bazowy.

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’
2. Odnalez¢ dodany proces PB
3. Z dostepnych operacji w kolumnie ‘operacje’ wybrac opcje ‘Proces wlasciwy’

Wersja procesu bazowego

Odswiez
Stan v Filtruj m
« <« Pozycje115z35 > »

Nazwa \Wersja Stan w Data zmiany stanu Whasciciel procesu Operacje
tit 1 2015-12-10 15:35 luk_podmiot Podglad v
qqaq 1 2015-12-10 14:06 Iuk_podmiot Podglad v
proces JO 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot Podglad

Model procesu

Proces wiasciwy
Ostach2 1 2015-12-02 11:15 luk_podmiot Podglad ¥

4. Nastepnie wybrac przycisk ‘Dodaj wersje procesu wiasciwego’

Proces wiasciwy Dodaj wersjg Procesu Wiasciwego ~ »

Wroc Odswiez

5. W otwartym oknie ‘Nowy proces’ wypetni¢ pola dowolnymi danymi (pola z gwiazdka sq
obowigzkowe)

6. Nastepnie wybrac przycisk ‘Zapisz proces’

Instrukcja Uzytkownika Strona 64 z 102
INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA KalN
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
GOSPODARKA ROZWOJIU REGIONALNEGO :1,,**

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, tel. +48 22 315 20 00, fax. +48 22 315 20 01, e-mail: sekretariat@cca.gov.pl, www.cca.gov.pl



“ePunrPna

Nowy proces
<« wrod
Proces Nazwa procesu * | Nazwa procesu
Cel procesu *
Cel procesu
\Wiasciciel procesu
Wersja

Numer wersji procesu
Proces nadrzedny proces JO
Opis wersji procesu *

Opis wersji procesu

Odstepstwa

Odstepstwa

W efekcie proces zostanie dodany do repozytorium. Wyswietli sie komunikat: ‘Element zostat
dodany’

I J Element zostat zaktualizowany

Proces jest w stanie ‘Nieopublikowany’ i jest widoczny na liscie procesow PWB w kontekscie procesu
PB.

4.5.2 Edycja procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’ Proces w stanie ‘Nieopublikowany’ lub ‘Odrzucony’

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

Na liscie proceséw bazowych odszukac¢ proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Proces witasciwy’

Na liscie procesdw wiasciwych odszuka¢ dodany proces wtasciwy

oV AW N

Z listy operacji wybrac opcje ‘Edytuj’
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Wrot Odswiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu proces JO
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-02 11:15

Whasciciel procesu  luk_podmiot

v Tylko moje procesy ﬂ

« < Pozycjei2z2 » »

Nazwa Wersja Stan ¥ Data zmiany stanu Wiadciciel procesu Operacje
proces PWB 1 Nigopublikowany 2016-01-29 14:45 luk_podmiot Edytuj v
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 luk_podmiot Podglad v

W oknie edycji procesu wprowadzi¢ dowolne zmiany i wybrac¢ przycisk ‘zapisz proces’

l J Element zostat zaktualizowany

4.5.3 Wykonanie kopii procesu PWB
Kopie mozna wykonac tylko procesdow w stanach opublikowany, archiwalny,

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

7. Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

8. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele proceséw’

9. Na liscie proceséw bazowych odszukac proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
10. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Proces wiasciwy’

11. Na liscie proceséw wtasciwych odszukac¢ dodany proces wtasciwy

12. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Kopia’
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Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu \Wiasciciel procesu Cperacje

555 1 Nieopublikowany 2015-12-2209:03  luk_podmiot Edytuj v

Przekazany do ; :
Ostach 1 akceplacji- 2015-12-11 13:21 luk_podmiot Podglad v
tt 1 2015-12-10 1535 luk_podmiot Podglad
Kopia
Model procesu
Whiosek o
1 2015-12-10 1406 luk_podmiot archiwizacje
R Hrelite Powigzania
Proces vdasciwy
Raport
orlen 1 Archiwalny 2015-12-02 1455 luk_podmiot Podglad v
radek 1 Archiwalny 2015-12-02 14:55 luk_podmiot Podglad v
Przekazany do :
Ostach2 2 akceptaci 2015-12-02 11:39 luk_podmiot Podglad v

13. Wyswietla sie okno edycji procesu. Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany wszystkich pdl na
formularzu. Nie edytowalne pola nazwa procesu i cel procesu
14. Nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz proces

Kopia procesu

< wroc
Proces Nazwa procesu * | proces wiasciwy JO
Cel procesu *
cel
Wiasciciel procesu  luk_podmiot
Wersja

Numer wersji procesu 1
Proces nadrzedny proces JO
Opis wersji procesu *

opis

Kopia procesu zostat utworzona. Wyswietli sie komunikat: Element zostat zaktualizowany.

I J Element zostat zaktualizowany
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4.5.4 Usuniecie procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’ W celu usuniecia procesu PWB musi sie on

znajdowac w stanie ‘Nieopublikowany’
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’
Z okna gtéwnego aplikacji wybraé przycisk ‘Modele procesow’
Na liscie proceséw bazowych odszukac¢ proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB

1

2

3

4. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Proces wtasciwy’
5. Na liscie proceséw wiasciwych odszukaé¢ dodany proces wiasciwy
6

Na ekranie listy proceséw PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac¢ opcje ‘Usun’

Proces W{as'ciwy Dodaj wersje Procesu Wiasciwego  »

Wroé Odswiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu proces JO
Numer wersja procesu 1

Data publikacji 2015-12-02 11:15

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Stan v D Tylko moje procesy Filtruj E

« « Pozycjie1222 » »

Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
proces PWB 1 Nigopublikowany 2016-01-29 14:48 luk_podmiot Edytuj
Usun
IModel procesu
Wniosek o
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 20151202 1439 luk_podmiot publikacje
= Powigzania

7. Potwierdzi¢ usuniecie procesu wybierajgc przycisk ‘Tak chce usung¢’
Usuwanie

Czy na pewno usunga¢ wybrang pozycje?

Nie, nie chce usuwac

4.5.5 Podglad procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’
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Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele proceséw’
Na liscie proceséw bazowych odszuka¢ proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Proces wiasciwy’
Na liscie procesow wiasciwych odszukaé dodany proces wtasciwy

Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Podglad

 wroc Szczegoly
Proces Nazwa procesu proces whasciwy JO
Cel procesu  cel
Wiasciciel procesu  |luk_podmiot
Wersja 1

Numer wersji procesu

Identyfikator systemowy 6810
Proces nadrzedny proces JO
Opis wersji procesu  opis

Odstepstwa Odstepstwa

Dodaj wersje Procesu Wiasciwego >

Proces wiasciwy
Wroé Odswiez
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces JO
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-02 11:15

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

l:‘ Tylko moje procesy Filtruj ﬂ

« < Pozycje1-2z2 » »

%]
B
<

Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
proces PWB 1 Nieopublikowany 2016-01-29 14:48 luk_podmiot Edyiuj v
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 luk_podmiot Podglad v

4.5.6 Podglad szczeg6tow procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele proceséw’
2. Na liscie procesow bazowych odszukaé proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
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3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Proces wiasciwy’
4, Na liscie procesow witasciwych odszuka¢ dodany proces wiasciwy
5. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Podglad

6. Nastepnie wybraé przycisk ‘Szczegdty’ w gérnej czesci ekranu

Podglad szczegotow procesu

4 wWrac

Proces Typ procesu  Proces whasciwy

Nazwa procesu proces wiasciwy JO
Cel procesu cel
Whasciciel procesu  luk_podmiot

Data publikacji 2015-12-02 12:51

4.5.7 Wykonanie raportu analizy wpltywu zmiany PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’ aby wykonac¢ raport proces wtasciwy musi by¢ w

stanie ‘Opublikowany’

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’

2. Dla danego procesu bazowego wybrac opcje ‘Proces wiasciwy’ w kolumnie ‘operacje’

3. Dla danego procesu wtasciwego spetniajacego warunek poczatkowy wybrac opcje ‘Raport’ w
kolumnie ‘operacje’

4. Potwierdzi¢ operacje generowania raportu wybierajac przycisk ‘OK’

T L .

Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
ddddd 1 Nieopublikowany 2015-12-03 0819 luk_podmiot Edytyj v
test 1 Nieopublikowany 2015-10-26 11:38 pwpw Model procesu
POLSKA
WYTWORNIA
P proces 2 Nieopublikowany — 2015-05-1908:33  PAPIEROW Edyty) v
Y WARTOSCIOWYCH
SPOLKA AKCY JNA
POLSKA
WYTWORNIA
PWPW wiasciwy 1 2015-05-11 15:17 PAPIEROW Podglad v
WARTOSCIOWYCH
SPOEKA AKCYJNA
POLSKA
WYTWORNIA
hattavvipecees 1 20150508 11:23  PAPIEROW Podglad
Y WARTOSCIOWYCH  Kopia
SPOEKA AKCYJNA  Model procesu
Wniosek o
archiwizacje
Powigzania
Raport
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4.5.8 Dodanie obiektu powigzanego
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’ Procesy PWB dodajemy w ramach proceséw PB.

Warunkiem koniecznym jest istniejgcy Opublikowany proces bazowy.

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

2. Odnalez¢ dodany proces PB

3. Z dostepnych operacji w kolumnie ‘operacje’ wybrac opcje ‘Proces wiasciwy’

Wersja procesu bazowego

Odswiez
Stan v Filtruj
Mazwa Wersja Stan
it 1
4449 1
proces JO 1
Ostach2 1

w Data zmiany stanu
2015-12-10 15:35
2015-12-10 14:06
2015-12-02 11:15

2015-12-02 11:15

« <

Wrasciciel procesu

luk_podmiot

luk_podmiot

luk_podmiot

luk_podmiot

Pozycje1-15z35 » »

Cperacje

Podglad v
Podglad v
Podglad

IModel procesu
Proces wiasciwy

Podglad v

4. 2Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybra¢ opcje ‘Powigzania’

5. W oknie ‘Obiekty powigzane’ wybra¢ przycisk ‘dodaj obiekt powigzany’

Obiekty powigzane

Wroé Odswiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu
Numer wersja pracesu

Data publikacji

Wiasciciel procesu

Instrukcja Uzytkownika
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Dodaj obiekt powigzany »
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6. Nastepnie wybrac opcje ‘Wybierz obiekt powigzany’

Obiekty powigzane

« wrot Wybierz obiekt powigzany

Obiekt powiazany System

Zrodiowy

Nazwa
obiektu -

powiazanego

URL obiektu

powiazanego
Data od *

Data do

Anuluj Zapisz powiazanie >

7. W polu ‘System powigzany’ wybra¢ dowolng kategorie i nacisng¢ przycisk z lupka

8. Wybrac dowolny obiekt powigzany

[ e— -~ =@
= ePUAP - ROPA R ) Frre
€ - C [Bbupsy/dev.epuapgov.pl/wps/myportal/strefa-urzednikalinne-systemy/rdpa %= ;
RDPA - Repozytorium Dobrych Praktyk Administracji
B} Dobre prkiyki Wybierz obiekt powigzany
Wroé Odswiez
e Al B
RPAP - Proces bazowy &iSH ‘Pozycje 0020 241N
RPAP - Proces wiasciwy biznesowy
URL Operacie
KUP - Ogoiny Opis Ustugi
KUP - Karta Ustugi
KUP - Kategoria
'SSDIP - Zamowienie publiczne
SSDIP - Ogloszenie o prace
SSDIP - Artykut
= = = SN ——|
ry rozbudowa elektronicznej platformy NOTAPRAWNA REGULAMIN DOSTEPNOSC ~MAPASTRONY |
ustug administracji publicznej
Portal nadzorowany przez Ministra Administracji i Cyfryzacji
1 e rem ——— . | |
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9. Wybraé¢ dowolny obiekt powigzany

Wybierz obiekt powigzany

Wroc Odswiei

KUP - Karta Ustugi x| w

“ePunrPna

Nazwa obiekiu URL Cperacje
Y _ hitp:/idev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
1] URZAD GUINY W LODYGOWICACH - yrzednikalkatalog-spraw/opis-uslugifta-sk-  Wybierz
== test13-filtr-nadawcow/JK_Instytucjad
hitp://dev_epuap.gov.plwps/portalistrefa- _
ePUAP ePUAP - Platnosc urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz
uslugi/platnosc/EPUAP-----
http://dev.epuap.gov._pliwps/portal/strefa- _
A SRADEELACTINA W urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz
P uslugi/podstwa-prawna-3/APPSBA2
hitp://dev_epuap.gov.plwps/portalistrefa-
Eﬁ%ﬂﬁggﬁ'ﬁ%ﬂ%g%éw w urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/test- Wybierz
gres| regresiji-1/APPSBA2
hitp://dev_epuap.gov.plwps/portalistrefa- _
AT SRA SEELACTINA W urzednika/katalog-spraw/opis- Wybierz
g uslugi/uslugaap/APPSBA2
PROKURATURA APELACYJNA W hitp://dev.epuap.gov.plwps/portalistrefa- _
KRAKOWIE - LK_3tura_CK- urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/ik- Wybierz

PZ_LOGOWANE

3tura-ck-pz-logowane/APPSBA3

W efekcie obiekty zostaty powigzane z procesem. Wyswietla sie komunikat: Element zostat dodany.

l J Element zostat zaktualizowany

4.5.9 Edycja obiektu powigzanego
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

Z okna gtéwnego aplikacji wybraé przycisk ‘Modele proceséw’

Na liscie proceséw bazowych odszukac¢ proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB

Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac¢ opcje ‘Proces wilasciwy’
Na liscie proceséw wtasciwych odszukaé dodany proces wtasciwy

Na ekranie listy proceséw PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Powigzania’

o v sk W N

W oknie ‘Obiekty powigzane’ dla danego powigzania wybra¢ przycisk ,Edytuj”
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Obiekty powigzane

Wroc Odswiez

Kontekst wywolania Nazwa procesu it

Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-10 15:35

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Proces biznesowy

« < Pozycje19z9 > »

System Zrodtowy Nazwa obiektu Data od Data do Operacje

[4] URZAD GMINY W
LODYGOWICACH -
TA_SK_Test13 Filtr
nadawcow

KUP - Karta Uslugi 2015-12-09 Edytuj

PROKURATURA
APELACYJNA W
KATOWICACH - Test
regresji 1

KUP - Karta Uslugi 2015-12-09 Edytuj

ePUAP ePUAP -

KUP - Karta Usiugi Elzimres

2015-12-02 Edytuj

6. W ramach edycji mozna wprowadzi¢ date w polu ‘Data do’
7. Wybrac przycisk ‘Zapisz powigzanie’

Obiekt System

powiazany arodiowy KUP - Karta Ustugi
Nazwa [4] URZAD GMINY W
obiektu LODYGOWICACH - TA_SK_Test13 Filtr

powigzanego nadawcow

http://dev.epuap.gov.pliwps/portal/strefa-
URL obiekiu . . .
. urzednika/katalog-spraw/opis-uslugi/ta-
powiazanego
sk-test13-filir-nadawcow/JK_Instytucja4

Dataod = | 2015-12-09

Data do
Anuluj Zapisz powigzanie >

W efekcie pojawi sie komunikat ,Element zostat zaktualizowany”

l J Element zostat zaktualizowany l
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4.5.10 Dodanie modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

2. Na liscie proceséw bazowych odszukac proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac¢ opcje ‘Proces wtasciwy’
4. Na liscie proceséw wiasciwych odszuka¢ dodany proces wtasciwy
5. Na ekranie listy procesow PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Model procesu’
Proces W{as'ciwy Dodaj wersje Procesu Wiasciwego  »
Wréé Odswiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu proces JO
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-02 11:15
Whasciciel procesu  luk_podmiot
Stan v D Tylko moje procesy Filiruj B
« <« Pozycie1-2z2 > »
Mazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Cperacje
proces PWB 1 Nieopublikowany 2016-01-29 14:48  Iuk_podmiot Edytyj
Usun
Model procesu
Whniosek o
. L . blikacj
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 luk_podmiot gng;zcaﬁa

6. W oknie ‘Model procesu’ w gérnej czesci ekranu wybrac przycisk ‘Edytuj’

7. Otworzy sie edytor procesu, w ktdrym nalezy zamodelowa¢ dowolny poprawny proces BPMN (w
edytorze bedzie widoczny takze model procesu bazowego)

8. Nastepnie wybrac przycisk ‘Zapisz’ u dotu ekranu
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Model procesu

4 Wrac Edytuj Zweryfikuj model
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces PWB
Numer wersja procesu 1

Data publikacji -

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Model Status modelu BPMN  Zapisano
Dane wyeksportowane Model PDF  Pobierz PDF
Model PNG Pobierz PNG
Model JSON Pobierz JSON
Data ostatniego eksportu
doBPEL
Edylor procesu: proces PWB
X
1o 1a v an J |
Shape Repostory w . Wiekchwokc (Diogram BPHN)
5 BPMN 2.0 Propertics.
 caynnstes v | weonké
O zaderie 3 Czesta uzywane
o
[
|5 O - O F————

xyz
Lane 1
ﬁ

4.5.11 Edycja modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Modele procesow’

2. Na liscie proceséw bazowych odszukaé proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB

3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Proces wiasciwy’

4. Na liscie procesdw wiasciwych odszukac dodany proces wiasciwy

5. Na ekranie listy proceséw PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybraé opcje ‘Model procesu’

6. Na ekranie ‘Model procesu’ wybra¢ opcje ‘Edytuj’

Instrukcja Uzytkownika Strona 76 z 102
IN NOWACYJ NA UNIA EUROPEJSKA :" *‘“,
GOSPODARKA rozwon recionaLNEco IO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, tel. +48 22 315 20 00, fax. +48 22 315 20 01, e-mail: sekretariat@cca.gov.pl, www.cca.gov.pl



“ePunrPna

Model procesu

- wrad Edytuj Zweryfikuj model
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces PWB
Numer wersja procesu 1

Data publikacji —-
Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Model Status modelu BPMN  Zapisano

Dane wyeksportowane Model PDF  Pobierz PDF
Model PNG  Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

Data ostatniego eksportu
do BPEL

4.5.12 Weryfikacja modelu procesu
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

Z okna gtdwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

Na liscie proceséw bazowych odszukac proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Proces wiasciwy’

Na liscie procesow wtasciwych odszuka¢ dodany proces wtasciwy

Na ekranie listy proceséw PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje *Model procesu’

I T o e

Na ekranie ‘Model procesu’ wybrac¢ opcje ‘Zweryfikuj model’

Model procesu

4 wréd Edytuj Zweryfikuj model
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces PWB
Numer wersja procesu 1

Data publikacji —
Whasciciel procesu  luk_podmiot
Model Status modelu BPMN  Zapisano
Dane wyeksportowane Modsl PDF  Pobierz PDF
Model PNG  Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

Data ostatniego eksportu
do BPEL

Jezeli model BPMN procesu jest poprawny wyswietli sie ponizszy komunikat
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[ J Walidacja zakoriczona powodzeniem, model jest poprawny |

4.5.13 Publikacja procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Modele procesow’

2. Na liscie proceséw bazowych odszukac proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac¢ opcje ‘Proces wtasciwy’

4. Na liscie proceséw wiasciwych odszuka¢ dodany proces wtasciwy
5

Na ekranie listy proceséw PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Wniosek o

publikacje’
Wrac Odswiez

Kontekst wywotania Nazwa procesu proces JO

Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-02 11:15

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

|:| Tylko moje procesy Filtruj B

« <« Pozycje1-2z2 » »

%)
B
Y

Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wiasciciel procesu Operacje
proces PWB 1 Nieopublikowany 2016-01-29 14:48  Iuk_podmiot Edytyj
Usun
Model procesu
Whniosek o
Sci iwalny 12 - i publikacje
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 Iuk_podmiot Powiazania
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6. Nastepnie wybrac przycisk ‘Otwdrz wniosek’

Whniosek o publikacje

“ Wrad
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces PWB
Numer wersja procesu 1
Data publikacji
Whasciciel procesu  luk_podmiot

Informacja o procesie Aktualny stan wersji

Nieopublikowany
procesu

|dentyfikator systemowy 7812
Historia stanow procesu

« <« Pozycije11z1 * »

Data zmiany Stan Madyfikujacy

2016-01-29 14:48 Nieopublikowany luk_pub_pwb

Ponizszy przycisk spowoduje otwarcie nowego okna z formularzem ktdry zostanie przestany do Aministratora
jako wiasciwy wniosek. Wymagany we wniosku identyfikator procesu przedstawiony jest powyZe] jako

Identyfikator Systemowy, rézny dla kazdego procesu.

7. Na wyswietlonym oknie wybra¢ przycisk ‘Zatatw sprawe’

8. Wybrac¢ formularz ‘Publikacja procesu bazowego’

9. Otworzy sie formularz ‘Publikacja Wtasciwego Biznesowego’

10. W polu ‘Identyfikator procesu’ wprowadzi¢ identyfikator systemowy procesu (informacja
dostepna w szczegdtach procesu w aplikacji RPAP), wybra¢ przycisk ‘Pobierz’

11. Wyswietli sie komunikat ‘Uzupetniono dane z systemu RPAP’ zaakceptowac klikajac ‘Ok’

12. W polu ‘Podmioty publiczne, ktérych dotyczy proces’ wskazaé dowolny podmiot.

13. W polu ‘Ustaw podmiot’ wprowadzi¢ dowolny podmiot wpisujgc jego 4 pierwsze litery
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Publikacja Procesu Wiasciwego Biznesowego
Identyfikator procesu: l:l Pobierz

Podmioty publiczne, ktdrych dotyczy proces:

Ustaw podmiot
Wpisz co naymnie] 4 znaki, aby wyszukac podmiot.

Akty prawne:

Typ podstawy: (®) Ustawa () Rozporzadzenie () Inne

Mazwa podstawy: I:|®
] ——

Z péZniejszymi zmianami: (O TAK @) NIE

Informacje o konkretnym przepisie dla dodawane]j ustawy prawnej:

Y —

Wymagane oplaty:

Opis zmian:

(]

14. Wypetni¢ pozostate wymagane pola dowolnymi warto$ciami a nastepnie wybra¢ przycisk ‘Dalej’

Edycja:

Publikacja Procesu - Publikacja Procesu

Wiasciwego Biznesowego.xml

15. Wybrac¢ przycisk ‘Wyslij’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’), pojawi sie komunikat ‘Pomysinie
nadano na skrytke /pwpw_podmiot/rpapZS’

Wysytanie dokumentu

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

“

Wysytanie dokumentu

Wybierz tryb wysytki dokumentu:
*) UPP UPD
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# Pomysine nadanie na skrytke "/pwpw_podmiot/rpapZS”. Komunikat PK: "Dokument zostal przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)

Dany proces w aplikacji RPAP zmienia stan na ‘Opublikowany’.

4.5.14 Archiwizacja procesu PWB
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Publikator PWB’

Z okna gtéwnego aplikacji wybraé przycisk ‘Modele procesow’

2. Na liscie proceséw bazowych odszukac proces bazowy, do ktérego byt dodany PWB
3. Z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Proces wtasciwy’
4. Na liscie proceséw wiasciwych odszuka¢ dodany proces wtasciwy
5. Na ekranie listy procesow PWB, z listy opcji w kolumnie ‘Operacje’ wybrac opcje ‘Wniosek o
archiwizacje’
Wréé Odswiez
Kontekst wywotania Nazwa procesu proces JO
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-02 11:15
Wiasciciel procesu  luk_podmiot
Stan v I:I Tylko moje procesy Filtruj ﬂ
« < Pozycje1-2z2 » »
Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu \Wiasciciel procesu Cperacje
proces PWB 1 2016-01-29 15:11 luk_podmiot Podglad
Kopia
Model procesu
‘Whniosek o
3 i ; 121 archiwizacje
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 Iuk_podmiot Powia_zam!a\'
Raport

6. Nastepnie wybrac przycisk ‘Otwdrz wniosek’

Ponizszy przycisk spowoduje otwarcie nowego okna z formularzem ktory zostanie przestany do Aministratora
jako whasciwy wniosek. Wymagany we wniosku identyfikator procesu przedstawiony jest powyzej jako

Identyfikator Systemowy, roézny dla kazdego procesu.

7. Na wyswietlonym oknie wybrac¢ przycisk ‘Zatatw sprawe’
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Archiwizacja Procesu
test

8. Wybrac¢ formularz ‘Archiwizacja Procesu Witasciwego Biznesowego’

Wybar formularza

Archiwizacja Procesu Bazowego Przejdz do formularza
Archiwizacja Procesu Wiasciwego Biznesowego PrzejdZ do formularza

9. Otworzy sie formularz ‘Archiwizacja Procesu Wtasciwego Biznesowego

10. W polu ‘Identyfikator procesu’ wprowadzi¢ identyfikator systemowy procesu (informacja
dostepna w szczegdtach procesu w aplikacji RPAP), wybraé przycisk ‘Pobierz’

11. Wyswietli sie komunikat ‘Uzupetniono dane z systemu RPAP’ zaakceptowac klikajgc ‘Ok’

Archiwizacja Procesu Wlasciwego Biznesowego

Identyfikator procesu: Pobierz
Wilasciciel procesu:
‘Wersja procesu: l:l

12. Wybra¢ przycisk ‘Wyslij bez podpisu’ (tryb wysytki dokumentu ‘UPP’)

Wysytanie dokumentu

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

“

Wysytanie dokumentu

Wybierz tryb wysyiki dokumentu:
* UPP UPD

m

W efekcie pojawi sie komunikat ‘Pomysinie nadano na skrytke /pwpw_podmiot/rpapZS’

Pomysine nadanie na skrytke "/jpwpw_podmiotirpapZ $". Komunikat PK: "Dokument zostal przyjety.. ### Informacje
techniczne Identyfikator dokumentu: DOK-387041" (kod 1)
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Proces zmienit swdj stan na ‘Archiwalny’

Proces w{as'ciwy Dodaj wersje Procesu Wiasciwego >

Wréé Odséwiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu  proces JO
Numer wersja procesu 1

Data publikacji 2015-12-02 11:15

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

Stan v l:‘ Tylko moje procesy Filtruj E

« <« Pozycje1-2z2 » »

Nazwa Wersja Stan w Data zmiany stanu Wrasciciel procesu Operacje
proces PWB 1 Archiwalny 2016-01-29 15:16 luk_podmiot Podglad v
proces wiasciwy JO 1 Archiwalny 2015-12-02 14:39 luk_podmiot Podglad v
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4.6 Uzytkownik ePUAP posiadajacy PZ

4.6.1 Przegladanie listy proceséow
Uzytkownik posiadajacy Profil Zaufany na portalu ePUAP, ma mozliwos$¢ przegladania procesow PB i
PWB. Widoczne s3 tylko opublikowane Procesy.

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Strefa urzednika

2. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybra¢ ,RPAP”

RPAP - Repozytorium Procesow Administracji Publicznej

o ; :
¥ Listainstancji Odswiez
Opis procesu stan v m
« ¢ Pozyciel15z118 > »
Nazwa wersja stan v Datazmianystanu  Wiagciciel procesu Cperace
Przekazany do

Ostach 1 akeeptac] 2015-12-1113:21  luk_podmiot Podglad v
it 1 2015-12-1015:35  luk_podmiot Podglad v
qq4q 1 2015-12-10 1406 Iluk_podmiot Podglad v

4.6.2 Przeglad listy instancji procesu
Uzytkownik posiadajacy Profil Zaufany na portalu ePUAP, ma mozliwos¢ przeglagdania instancji
procesow.

1. Z okna gtébwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Strefa urzednika
2. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybrac ,RPAP”

3. Nastepnie wybrac¢ opcje ‘Lista instancji’

RPAP - Repozytorium Proceséw Administracji Publicznej

]  Modele procesow Instancje procesow
o . :
gg Lista instancji Odswiez

| Zakoriczone

Opis procesu

« ¢ Poxycje15z5 > »

Id instancii Nazwa procesu Wersja procesu Data utworzenia Inicjator Cperacje
10815 PWPW wiasciwy 1 2015-11-28 14:31  pwpw_promanski  Podglad
10813 PWPW wiasciwy 1 2015-11-2619°51  pwpw_promanski  Podglad
10811 PWPW wlasciwy 1 2015-11-26 19:37  pwpw_promanski  Podglad
10808 Dppes wiasciwy 1 2015-11-2514:39  pwpw_promanski  Podglad
10806 Dees wiasciwy 1 2015-11-25 1412 pwpw_promanski  Podglad
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W celu podgladu szczegdtdéw instancji nalezy wybrac opcje ‘Podglad’

Podglad instancji

< wroc
Instancja procesu Nazwa procesu  PWPW wlasciwy
Numer wersji pracesu 1

Data publikacji 2015-05-11

POLSKA WYTWORNIA PAPIEROW

Wiasciciel procesu i i
WARTOSCIOWYCH SPOLKA AKCYJNA

Id instancji 10815
Data utworzenia 2015-11-28

Inicjator pwpw_promanski

Obraz procesu

i
]
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4.7 Uzytkownik niezarejestrowany

4.7.1 Przegladanie listy proceséw

Uzytkownik nieposiadajgcy konta na portalu ePUAP, ma mozliwos$¢ przeglgdania proceséw PB i PWB.

Widoczne s3 tylko opublikowane Procesy.

4. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Strefa urzednika

5. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybra¢ ,RPAP”

Uzytkownik ma mozliwosé przeglagdania listy proceséw.

4.7.2 Przegladanie procesu

Uzytkownik nieposiadajgcy konta na portalu ePUAP, ma mozliwo$é przegladania proceséw PB i PWB.

Widoczne s3 tylko opublikowane Procesy.

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Strefa urzednika

2. Wybra¢ menu ,Wiecej”, a nastepnie z listy wybrac ,,RPAP”

3. Dla danego procesu widniejgcego na liScie wybrac¢ opcje ‘Podglad’

RPAP - Repozytorium Proceséw Administracji Publicznej
Modele procesow Podglqd procesu

4 wrot Szczegoly
Proces Nazwa procesu
Cel procesu
Wiasciciel procesu
Wersja Numer wersji procesu
Identyfikator systemowy
Proces nadrzedny

Opis wersji procesu

Odstepstwa

Ograniczenia

Instrukcja Uzytkownika

INNOWACYJNA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

proces JO

test rpap
luk_podmiot

1

6710

Brak

tu jest opis wersji
tu sa odstepstwa

tu sa ograniczenia
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Podglad szczegotéw procesu

+ wrod
Proces Typ procesu  Proces bazowy
Nazwa procesu  proces JO
Cel procesu  test rpap
Wiasciciel procesu  luk_podmiot
Data publikacji 2015-12-02 11:15
Wersja Numer wersji
procesu procesu

Model procesu

< wroc
Kontekst wywolania Nazwa procesu  tit
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-12-10 15:35
Wiasciciel procesu  luk_podmiot
Model Status modelu BPMN  Zweryfikowano
Dane wyeksportowane Madel PDF  Pobierz PDF

Model PNG  Pobierz PNG

Model JSON Pobierz JSON

Proces wiasciwy
Wroé Odswiez
Kontekst wywolania Nazwa procesu sobota
Numer wersja procesu 1
Data publikacji 2015-11-26 10:04

Wiasciciel procesu  luk_podmiot

S v ﬂ

« < Pozycje1-2z2 > »

Nazwa ‘Wersja Stan w Data publikacji ‘Wiagciciel procesu Operacje
blabla 1 2015-12-02 07:45  luk_podmiot Podglad v
procesik pwb 1 2015-11-28 10:33  luk_podmiot Podglad v
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5 CSUiA - Centralny system Uwierzytelniania i Autoryzacji

CSUIA — Centralny System Uwierzytelniania i Autoryzacji, jest podsystemem ePUAP umozliwiajgcym
zapisywanie, pobieranie, aktualizacje oraz usuwanie danych w Rejestrach. Dodatkowo podsystem ten
dokonuje sprawdzenia uwierzytelnienia oraz autoryzacji uzytkownikéw oraz ma mozliwosé zlecenia
realizacji ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu pfatnosci ePUAP.

CSUIA dziata w Scistym powigzaniu z innymi komponentami ePUAP:

e RPAP w zakresie wykorzystywania CSUIA do dostepu do danych w Rejestrach w ramach
implementowanych proceséw,

e Skrytkg w zakresie weryfikacji interesu prawnego wnioskujgcego o informacje
oraz wykonywania krokéw manualnych w procesie wiasciwym,

e Systemu Ptatnosci w zakresie wnoszenia ptatnosci za dostep do Rejestrow.

e System bezpieczenstwa w zakresie autoryzacji uzytkownikow zarzadzajgcych CSUIA oraz

bedacych Inicjatorami dostepu do Ustug Rejestrowych.

5.1 Charakterystyka uzytkownikow

| Nazwa Aktora Rola Aktora

Administrator CSUIA Uprawnienia do konfiguracji ustug rejestrowych i generowania
raportow.

CSUIA Uprawnienia uzytkownika wywotujgcego dostep do ustugi
rejestrowej

Gestor Rejestru Uprawnienia do konfigurowania i zarzadzania uprawnieniami Ustug
Rejestrowych utworzonych przez Administratora CSUIA w danym
Podmiocie Publicznym.

5.2 Administrator CSUiA

5.2.1 Dodanie nowej ustugi rejestrowej
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator CSUIA’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Ustugi rejestrowe’

2. Z okna listy ustug rejestrowych wybrac przycisk ‘Dodaj ustuge rejestrowq’
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CSUIA - Centralny System Uwierzytelniania i Autoryzacji

__%u Ustugi rejestrowe

3. Wypetnic¢ pola:

Ustugi rejestrowe

Odswiez

Nazwa ustugi

uslo1

testowa

nowa_usluga

nowa_usluga oplata
przed

nowa_usluga oplata po

‘Nazwa ustugi’ — poda¢ dowolng nazwe

‘Kod ustugi’ - podac¢ dowolne dane

‘Whasciciel ustugi’ — podaé pwpw_pesel

‘Aplikacja’ - poda¢ dowolng nazwe

4, Wybra¢ przycisk ‘Zapisz ustuge rejestrowq’

Dodaj ustuge rejestrowq

< wree

Dane ustugi

Nazwa ustugi *

Kod uslugi *

Wiasciciel ustugi *

Aplikacja *

Nowa)

Wiasciciel ustugi
abc_podmiot
pwpw_pesel
pwpw_pesel
pwpw_pesel

pwpw_pesel

Kod ustugi

987

123432

nowa_usluga

nowa_usluga oplata
przed

nowa_usluga oplata po

AU  Zapisz ustuge rejestrowg >

W efekcie pojawit sie komunikat: Element zostat dodany. Ustuga jest widoczna na liscie ustug (stan =

l J Element zostal dodany

5.2.2 Usuniecie ustugi rejestrowej

Stan

Zdezaktyzowana

Zdezaktyzowana

Dodaj usluge rejestrowa >

« < Pozxycie115z71 > »

Operacje

Szczegoly
Szczegoly
Szczegoly
Szczegoly

Szczegoly

Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator CSUIiA’ Usung¢ mozna ustuge tylko w stanie ‘Nowa’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Ustugi rejestrowe’
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2. Dla dowolnej ustugi w statusie ‘Nowa’ wybra¢ opcje ‘Usun’ w kolumnie ‘operacje’
Odswiez
mojal E
« < Pozycie11z1 » »
Nazwa ustugi Wiasciciel ustugi Kod ustugi Stan Operatje
ustuga moja pwpw_pesel 12123 Nowa Usun v

3. Potwierdzi¢ operacje usuniecia ustugi wybierajac przycisk ‘Tak, chce usung¢’

W efekcie pojawi sie komunikat: Element zostat usuniety. Ustuga nie wystepuje na liscie ustug
rejestrowych.

l J Element zostat usuniety
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5.3 Gestor CSUiA

5.3.1 Konfiguracja ustugi rejestrowej
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Gestor CSUIA’, istnieje ustuga w stanie ‘Nowa’

1. Z okna gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Ustugi rejestrowe’
2. Odnalez¢ ustuge o statusie ‘Nowa’

3. Z dostepnych opcji w kolumnie ‘operacje’ dla danej ustugi wybrac opcje ‘konfiguruj’

CSUIA - Centralny System Uwierzytelniania i Autoryzacji

Q, Ustugi rejestrowe Uslugi rejestrowe

Odswiez

mes B

« < Pozycjet11z1 » »

Nazwa ustugi Wiasciciel ustugi Kod ustugi Stan Cperacje
usiuga moja pwpw_pesel 12123 Nowa Szezegoty
Konfiguruj

4. W wyswietlonym oknie konfiguracji ustugi, wypetni¢ pola:
‘Model ptatnosci’
‘Opis ustugi’
‘Formularz zadania parametréw’
‘Formularz parametrow’ - podac
‘Formularz zadania ptatnosci’
‘Formularz ptatnosci’
‘Formularz decyzji Gestora’
‘Timeput’
‘URL’

5. Nastepnie wybrac przycisk ‘Zapisz’
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Konfiguruj: ustuga moja

Dane ustugi Nazwa ustugi ustuga moja

Stan Nowa
Kod ustugi 12123
Whasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja qaz
Konfiguracja uslugi

Stan Nowa

Model

ptatnosci *

Jednostka

rozliczeniowa

W efekcie powstaje komunikat: Element zostat zaktualizowany. Ustuga zmienita swdj status na
‘Skonfigurowana’

l J Element zostat zaktualizowany.

5.3.2 Dodanie pozycji cennika
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Gestor CSUIA’ Cennik mozna dodac tylko do ustugi w stanie

‘Skonfigurowana’

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac przycisk ‘Ustugi rejestrowe’
2. Odnalez¢ dodang ustuge o statusie ‘Skonfigurowana’

3. Wybrac przycisk ‘Szczegéty’

Ustugi rejestrowe

Odswiez
mela B
« <« Pozycje11z1 *» »
Nazwa ustugi ‘Whasciciel ustugi Kod ustugi Stan Operacje
ustuga moja pwpw_pesel 12123 Szczegoly

4. W oknie podgladu ustugi wybraé opcje ‘Cenniki’ w gornej czesci ekranu

Instrukcja Uzytkownika Strona 93 z 102
INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA KalN
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
GOSPODARKA ROZWOJIU REGIONALNEGO :1,,**

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, tel. +48 22 315 20 00, fax. +48 22 315 20 01, e-mail: sekretariat@cca.gov.pl, www.cca.gov.pl



“ePunrPna

Szczegoly: ustuga moja

< wrdt Cenniki Uprawnienia Dezaktywuj
Dane usiugi Nazwa ustugi ustuga moja
Stan  Skonfigurowana
Kod ustugi 12123
Wihasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja gaz

Identyfikator ustugi (dla

5610
RPAP)
5. W oknie konfiguracji cennika wybraé przycisk ‘Dodaj cennik’

<+ wroc Odswiez
Konfiguracja ustugi Nazwa ustug  ustuga moja
Stan Skonfigurowana
Kod ustugi 12123
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel

Aplikacja gaz

5. W sekcji ‘Pozycja cennika’ wypetni¢ pola obowigzkowe
6. Woybrac przycisk ‘Zapisz pozycje’
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Dodaj cennik

Usluga rejestrowa Nazwa ustugi  ustuga moja

Stan  Skonfigurowana
Kod ustugi 12123
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja gaz
Pozycja cennika Stawka *

Waluta PLN

Data od * =
Anulyj Zapisz pozycje >

W efekcie pojawia sie komunikat: Element zostat dodany.

| J Element zostat zaktualizowany I

5.3.3 Usuniecie pozycji cennika
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Gestor CSUIA’ Istnieje ustuga w statusie ‘Skonfigurowana’ dla, ktdrej
jest dodany cennik, warunek usuniecia cennika (data od pozycji cennika > daty biezacej)

1. Z okna gtownego aplikacji wybrac przycisk ‘Ustugi rejestrowe’

2. Odnalez¢ dodang ustuge o statusie ‘Skonfigurowana’

3. Wybra¢ przycisk ‘Szczegoty’

4, W gérnej czesci ekranu wybrac przycisk ‘Cenniki’

5. Nastepnie dla danej pozycji cennika wybrac przycisk ‘Usun’

6. Potwierdzi¢ operacje usuniecia pozycji cennika wybierajac przycisk ‘Tak, chce usung¢’

W efekcie pojawia sie komunikat: Element zostat usuniety. Pozycja cennika zostata usunieta.

5.3.4 Dezaktywacja ustugi rejestrowej
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Administrator CSUIA’ Dezaktywowac¢ mozna tylko ustuge s stanie

‘Skonfigurowana’

1. Z okna gtownego aplikacji wybrac przycisk ‘Ustugi rejestrowe’
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2. Dla dowolnej ustugi w stanie ‘Skonfigurowana’ wybrac opcje ‘Szczegéty’ w kolumnie

‘operacje’

Ustugi rejestrowe

Odswiez
Q)
Nazwa ustugi Wihasciciel ustugi Kod ustugi
testowa pwpw_pesel 909090
JO pwpw_pesel JO
tst123 pwpw_pesel tst123
egeee pwpw_pesel 2323

Stan

Zdezaktyzowana

Zdezaklyzowana

3. W oknie szczegdtdéw ustugi wybrac opcje ‘Dezaktywuj’

Szczegoty: JO

<+ wroc Cenniki Uprawnienia

Dane ustugi Nazwa ustugi
Stan

Kod ustugi
Wiasciciel ustugi
Aplikacja

|dentyfikator ustugi (dla
RPAP)

Dezaktywuj

JO
Skonfigurowana
JO

pwpw_pesel

JO

4515

Pozycje 6164264 > »

Operacje

Szczegoly

Szczegoty

Szczegoly

Szczegoly

4. Potwierdzi¢ operacje usuniecia ustugi wybierajac przycisk ‘Tak, chce usungé¢’

Dezaktywuj

Czy na pewno chcesz dezaktywowac usluge?

W efekcie pojawi sie komunikat: Element zostat usuniety. Ustuga nie wystepuje na liscie ustug

rejestrowych.
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I J Zdeaktywowano ustuge l

5.3.5 Utworzenie uprawnienia do ustugi rejestrowej
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Gestor CSUIA’ Istnieje ustuga w statusie ‘Skonfigurowana’

1. Z okna gtoéwnego aplikacji wybra¢ przycisk ‘Ustugi rejestrowe’

2. Odnalez¢ dodang ustuge o statusie ‘Skonfigurowana’

3. Wybrac przycisk ‘Szczegoty’

4, W oknie podgladu ustugi wybraé opcje ‘Uprawnienia’ w gérnej czesci ekranu

Szczegoly: dostep do rejestru PESEL

4 wréc Cenniki Uprawnienia Dezaktywuj
Dane ustugi Nazwa ustugi dostep do rejestru PESEL
Stan  Skonfigurowana
Kod ustugi 123456
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja app_pesel/

Identyfikator ustugi (dia

716
RPAP)
5. W oknie ‘Konfiguracja ustugi’ wybra¢ przycisk ‘dodaj uprawnienie’

< wréd QOdswiez
Konfiguracja ustugi Nazwa ustugi dostep do rejestru PESEL
Stan Skonfigurowana
Kod ustugi 123456
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel

Aplikacja app_pesel/

6. W sekcji ‘Dane ustugi’ wypetni¢ wymagane pola.

7. Nastepnie wybra¢ przycisk ‘Zapisz’
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Dodaj uprawnienie

Konfiguracja ustugi Nazwa ustugi dostep do rejestru PESEL

Stan  Skonfigurowana
Kod ustugi 123456
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja app_pesel/

Dane usiugi Identyfikator Procesu

Wiasciwego

Biznesowego *

Uprawnienie DRACO *
Data od * (]
Data do =4

W efekcie pojawi sie komunikat: Element zostat dodany.

5.3.6 Wygenerowanie raportu okresowego
Zalogowany uzytkownik z rolg ‘Gestor CSUIA’

1. Nalliscie ustug rejestrowych wyszukujemy ustuge w stanie ‘skonfigurowana’ i wybieramy opcje

‘szczegoty’. W efekcie wyswietli sie arkusz zawierajgcy szczegéty konfiguracyjne ustugi.

Szczegoty: a optata po

< wrod Cenniki Uprawnienia Dezaktywuj Raport

Dane ustugi Nazwa ustugi a opfata po
Stan  Skonfigurowana
Kod ustugi 987548
Wiasciciel ustugi  pwpw_pesel
Aplikacja app_pesel2/

Identyfikator ustugi (dla
3416
RPAP)

2. Nastepnie w gornej czesci ekrany wybieramy opcje ‘Raport’. W efekcie pojawi sie formularz

umozliwiajacy okreslenie zakresu czasowego raportu.

3. W oknie ‘Parametry raportu’ wprowadzamy date od = biezgca i wybieramy przycisk ‘Wygeneruj i

pobierz’. W efekcie pojawi sie monit o lokalizacji zapisu pliku z raportem. Po czym zapisujemy plik

*.csv na dysk.
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Parametry raportu

Data od * (]

Data do (]

Wygeneruj i pobierz >
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6 LogManager

Log Manager jest centralnym narzedziem stuzgcym do zbierania logéw z dziatania aplikacji RPAP,
RDPA oraz CSUiA. Poza zbieraniem logdw komponent ten udostepnia interfejs webowy do
wyszukiwania, przegladania oraz eksportu logéw. Logowane sg tylko operacje biznesowe na
obiektach w stanie ‘Opublikowany’

6.1 Charakterystyka uzytkownikow

' Nazwa Aktora Rola Aktora
Administrator Uprawnienia do przeglagdania logdéw z operacji biznesowych
wykonywanych w aplikacjach RDPA, CSUIA, RPAP.

6.2 Administrator

6.2.1 Przegladanie listy logow
Zalogowany uzytkownik na konto administratora.

1. Z okna gtdwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ‘Dziennik zdarzen

’

2. Wprowadzi¢ kryteria wyszukiwania zdarzen i wybra¢ przycisk ‘Odswiez

LogManager - Menadzer logow

Dziennik zdarzen Dziennik zdarzen
Odswiez Raport
Czas zdarzenia od Maszyna Uzytkownik Typ zdarzenia
=4 v
Czas zdarzenia do System Adres uzytkownika
Wyszukaj
& ¢ Pozycje00z0 > »
Czas Maszyna Opis Uzytkownik Adres System Typ zdarzenia Operacje

zdarzenia uZytkownika

Brak danych do wyswietlenia

W przypadku zbyt duzej ilosci zdarzen do wyswietlenia dostaniemy komunikat ,,Prosze zawezic¢
kryteria wyszukiwania”
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6.2.2 Filtrowanie logow
W ramach przegladania logow uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania po nastepujgcych polach: czas
zdarzenia od — do, Maszyna, Uzytkownik, Typ zdarzenia, System, Adres uzytkownika.

Na ekranie ‘Dziennik zdarzer’ po wybraniu przycisku ‘Raport’, wszystkie zdarzenia z obecnym filtrem
eksportowane sg do pliku.csv

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadajpytanie  Dostepnos¢  English
Elektroniczna Log
le pU n p B N skrzynka Admin v

Podawcza podmiot

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT WIECEJ

LogManager - Menadzer logéw

Dziennik zdarzen Dziennik zdarzen

Odéwiex Raport

Czas zdarzenia od Maszma
01.01.2015 00:00:00 | [*4 v
aizenia ot System

02.02201523:59:59 | 1™

i2tkownik Typ 20arenia

G

i

€« ¢ Poxcie115:74 > »

v o Maszma Opis Uztkownik - System Typzdazenia  Operage
92922015 gev-pwt Obiekt cla rdpa_wnio 101120571 RDPA CREATE Podgiad
02022015 devpwt Oblekt cia rdpa_wnio 101120571 RDPA CREATE Podgiad
92022015 gev-pwt Obiektcla.. rdpawmio 101120571 RDPA CREATE Podglad
02022015 devpwt Obiekt cia rdpawnio 101120571 ROPA CREATE Podglad
S0 fg‘f‘ dev-pwi Wersjapro. luk_pub_pwb  UNKNOWN RPAP CREATE Podglad
20012015 devpwt Wersiapro.  luk_pub_pub UNKNOWN  RPAP CREATE Podgiad
2012015 gev.pwt Wer | UNKNOWN  RPAP CREAT Podgiad
152013 pw jersja pro..  pwpw_promans! UNKNOWN EATE 91

BURAE devpwt Wersiapro.  luk_pub_pwb UNKNOWN  RPAP CREATE Podgiad
28912015 devpwt Wersiapro.  pwpw_promans| UNKNOWN  RPAP. CREATE Podgiad
28012015 gey o Wygenerowa. luk_pub_pwb  10.11.20571 RPAP CREATE Podgiad
NS devowt Oblekt cia csuia_gestor 101120571  CSUA CREATE Podgiad
21012015 devpwt Wersiapro.  Iuk_pub_puwb UNKNOWN  RPAP CREATE Podgiad
TN devpwt Wersjapro.  pwpw_promansi UNKNOWN  RPAP CREATE Podglad
JTOT2015  devpwt HELLOLOG  LOGUSER LOGADDRESS RDPA TECHERR Podglad
ZI0I2015  devpwt Wersjapro.  luk_pub_pwb UNKNOWN  RPAP CREATE Podgiad
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6.2.3 Przegladanie szczegotow logow
Po wybraniu opcji ‘Podglad’ wyswietla sie dodatkowe okno, gdzie uzytkownik ma dostep do
szczegotéw logéw.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie Dostgpnosé English
Elektroniczna Log
“ePURpP Q| = S A "

Podawcza abc_podmiot

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT WIECEJ

LogManager - Menadzer logéw

Dziennik zdarzen

< ot

System System RDPA
System nadrzedny

Uzytkownik

Uzytkownik rdpa_wnio
Adres uzytkownika 10.11.205.71
Maszyna dev-pwi

Dziennik zdarzen Stos wywolart

Poziom logowania INFO
Czas zdarzenia 02.02 2015 10:30:50
Czas zalogowania zdarzenia 02.02.2015 10:31:00

Opis

Obiekt class
pl.pwpw.epuap2.commons.entity. TDIPowiaz
anie o id TDIPowiazaniePK({idSystem1=1
idObiekt1=810, idSystem?2=5 -

Szczegoly Typ zdarzenia CREATE
Zaszyfrowany klucz haszujacy

7d6066936621dd4610e4e9bcf34cd525a7e

Seedb57d0f1e124822c6a5fddc13048f7d4fc
Baadb33c8164eadc9d33afd3c59acoff49d4b
e5597c27faB84ef84edf1c3ef64f91878a6b8 .

Zaszyfrowany ciagly klucz haszujacy

804e3701e3fa5842338516258c535c2ef777
671d19dbafff56253fc3a8cc0c917505462a7
e2bfd3494ced129497308aade1085212c04c
264422525c02f47c4dbc5b0287794e0a976 -

Odcisk cyfrowy

6f92e1446f3881a9e54510b75e95744dd57f7a
82

elekt na platforma
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